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Bilgisayar sistemlerinde
kullanilan temel yazilim,
isletim sistemidir.
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GIRiS

Bilgisayarlar, belli donanim birimlerinin bir araya getirilmesiyle olusturulur.
Bu donanim birimlerinin gesitli amagclara yonelik isleri yerine getirebilmeleri igin
yazilimlara ihtiyac duyulmaktadir. Bu ihtiyac kapsamindaki en temel yazilim,
bilgisayarlarin calisabilmesini saglayan isletim sistemidir. Genel olarak isletim
sistemleri; merkezi islem birimini farkli islere yonlendirmek, anabellegi yonetmek,
harici kayit cihazlarini yonetmek, giris / ¢ikis birimlerini kontrol etmek, bilgisayar
sisteminin glvenligini ve kontroliinii saglamak vb. islemleri yerine getirmektedir.
Bu yazilimlar olmaksizin bilgisayar sistemlerini diistinmek imkansizdir.
Bilgisayarlarin yerine getirdigi tim gorevler isletim sistemleri Gzerine kurulan
yazilimlar sayesinde yapilir. Bu nedenle farkli isimlerde ve 6zelliklerde birgok
isletim sistemi Uretilmis ve kullanicilarin hizmetine sunulmustur.

Diinyada kullanilan en yaygin isletim sistemlerinden biri Windows isletim
sistemidir. Windows isletim sistemi donanim birimlerini yonlendiren yaziimlarin
¢alismasi icin ortam saglar ve yazilim — donanim iletisimini yonetir. Diger isletim
sistemlerinde oldugu gibi Windows isletim sistemi de bilgileri dosya, klasor ve
sirici adi verilen yapilar altinda saklar ve yonetir. Bu nedenle Windows isletim
sisteminin tanitimindan 6nce kisaca dosya, klasor ve siriicti kavramlarina
deginilmistir. Ardindan Windows 10 isletim sistemine ait gériinimlerden
bahsedilmis ve bunlarin yani sira resimli parola ayarlari, sistem penceresi, bu
bilgisayar penceresi, gérev cubugu ve geri dénlsim kutusu bilesenleri anlatiimistir.
isletim sistemine yonelik konular Windows 10 kurulumu gerceklestirilmis
varsaylilarak anlatilacaktir. Ayrica fare ve klavye kullanimina yonelik anlatimlar
b6lim sonundaki ek kisminda yer almaktadir.

SURUCU, KLASOR VE DOSYA KAVRAMLARI

Sdrticti: Bilgisayar sistemi Gizerinde veri saklamak icin kullanilan yapidir.
Bilgisayarda calisan sabit disk siricis(, CD suricu, disket striliclsi gibi cesitli
suriculer bulunmakta ve her bir stirticti C, D, E gibi harflerle adlandiriimaktadir.
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Sekil 4.1. Bilgisayar Sistemi Uzerindeki Suriiciiler
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WINDOWS isletim
sisteminde klasorler

hiyerarsik bir yapidadir.

Dosya bir veri veya
bilgiler toplulugudur.
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Windows igletim sistemindeki siriicilerin C harfinden baslanarak
isimlendirildigi goraltr. Bunun asil nedeni A veya B harflerinin disket strdcdler igin
kullaniimasidir. Sabit diskler igin siirlici harfi standart olarak C’'dir. Eger sabit disk
birkag bélimden meydana geliyorsa bu bolimleri ifade etmek igin C'yi takip eden
harfler kullanilir. Sabit disklerden sonra sirasiyla CD veya DVD, flash disk ya da
diger harici bellekler ve ag surtcileri takip eden harflerle gosterilir (Sekil 4.1).

Klasér: Klasorler, disk tizerindeki dosyalarin ve alt klasorlerin organize
edilmesinde kullanilan yapilardir. Bir klasore birden fazla dosya ve alt klasoér
eklenebilir. Boylece belirli bir amac icin olusturulmus dosya yapisi ve klasorler
kategorize edilebilir. Windows isletim sisteminde klasorler bir agag seklinde
dizenlenir. Sekil 4.2’de slirlicl, klasor ve dosyalara iliskin hiyerarsik yapi
gosterilmistir.

Dosya: Bilgisayarda bilgiler dosyalar halinde saklanir. Dosyalar, veri dosyalari
(belgeler) ve program dosyalari olmak tzere iki kisma ayrilir. Veri dosyalari
uygulama yazilimlari tarafindan olusturulan ve kullanilan verileri icerirken,
program dosyalari ise bilgisayarin gorevlerini yerine getirmesi igin takip ettigi
komutlari barindirmaktadir. Genel olarak dosyalar kullanildiklari programlarin
vermis olduklari uzantilara sahiptirler. Bir dosya, dosya adi ve uzantisinin birlesimi
ile isimlendirilir. Ornegin “belgel.docx” dosya ismi analiz edildiginde “belge1”
dosya adi, “.” ayrag ve “docx” Word programini temsil eden dosya uzantisidir.
Dosyalar isimlendirilirken kullanilmamasi gereken \ /: * ? “< > | 6zel karakterler

bulunmaktadir [1].

Dosya

{ Klasor -

Dosya

Sdricu - 1Alt Klasor Dosya

- Klasor -

Dosya
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Sekil 4.2. Siiriicli, Klasér ve Dosya iliskisi

WINDOWS’A GIRi$

Windows, Microsoft tarafindan Apple firmasinin grafik ekranli Macintosh
makinelerine rakip olarak piyasaya sirilen gorsel araytzli bir isletim sistemidir.
Hizl bir sekilde gikarilan ikinci siirimii kullanicilarin ilgisini cekmistir. ilginin artmasi
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Diinya lzerinde kisisel
bilgisayarlarin yaklagik
%90’Inda WINDOWS
isletim sistemi, gesitli
surtimleriyle

WINDOWS, grafik ara
birimli kisisel
bilgisayarlarin, grafik
ara ylzli isletim
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lizerine 1990 yilinda Uglinct strimi cikmistir. Windows 3 stiriimiinde cesitli
glincellemeler yapilarak Windows 3.1 ile Windows 3.11 kullanima sunulmustur.
TUm bu programlar kisisel bilgisayarlar ve DOS isletim sistemi altinda
kullanilabilecek yapida tasarlanmistir.

1995 yilina gelindiginde Windows 4.0 versiyonu, Windows 95 adiyla piyasaya
¢itkmistir. Programin, 1998 yilinda Windows 98, 2000 yilinda, Windows Millennium
ve Windows 2000, 2001 yilinda NT ve MS-DOS tabanli Griin serisini birlestiren
Windows XP, 2007 yilinda Windows Vista, 2009 yilinda Windows 7, 2012 yilinda
Windows 8, 2013 yilinda Windows 8.1 ve son olarak da Windows 10 strimd
piyasaya slrllmustir. Sonraki her stirim, dncekilerden daha gelismis 6zelliklere
sahiptir. Ayrica Microsoft, Windows 8 suriimiinden itibaren tabletlerde de yer
almis oldu.

Gunumuzde diinya lzerindeki kisisel bilgisayarlarin cogunda Windows
isletim sistemi, gesitli stiriimleriyle kullanilmaktadir. Genel anlamda, islemlerin
yapilmasi ve kullanilmasi mantiginda degisiklik olmadigindan, herhangi bir
Windows slirimiinii tam olarak kullanabilen bir kullanici diger Windows
strimlerini de kolay bir sekilde kullanabilmektedir.

Windows, bilgisayarlarin grafik arayiizli isletim sistemi olarak tanimlanir. Bir
isletim sisteminin grafiksel olmasi, isletim sisteminin klavyeden komutlar yazmak
yerine, genellikle fare gibi bir aygitla ekrandaki simgelerin kullanilmasina imkan
verir. Komutlarin ezberlenmesi ve dogru olarak yazilmasi gereginin olmamasi
nedeniyle, grafiksel isletim sistemlerinin 6grenilmesi ve kullanilmasi daha kolaydir.
Boylece kullanicilar dikkatlerini bilgisayari kullanmaya degil, yapmak istedikleri is
Gzerine yogunlastirabilirler.

= @*d>8enam=n G e a

Sekil 4.2. Grafik Arayiizlii isletim Sistemi Sekil 4.4. Metin Araylzlii isletim Sistemi
(Windows 10) (DOS)

Windows 10, Windows isletim sistemlerinin en son versiyonudur. Windows
genel olarak ekran (izerinde fareyle kontrol edilebilen resimler, simgeler,
pencereler ve sézclkler kullanan bir grafiksel kullanici arabirimi, basit bir kelime
islemci ve bir grafik programi, ayni anda bircok belgeyi goriintiileme ve ¢ok sayida
programi ayni anda calistirma gibi bircok imkan sunar. Bu strim diger
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versiyonlarin 6zelliklerini barindirmakla birlikte birgok yenilik sunmaktadir. Bunlar
asagidaki gibidir:

Dokunmatik ekran destegi: Windows 10 ile gelen en buyik yenilik yeni
tasarlanan araylizdiir. Dokunmatik ekranlar icin uyumlu olan Windows 10 arayiiz(,
tablet bilgisayarlarin kullanimini oldukca kolaylastirmaktadir. isletim sistemini
tablet modunda goriintilemek igin ekranin sag alt késesinde yer alan Bildirimler
digmesine tiklanir ve goriintilenen panelden Tablet modu segcilir [1] (Sekil 4.5).
Tablet modundaki goriiniim Sekil 4.6’te gosterilmistir.

Sekil 4.5. Bildirimler Paneli

Sekil 4.6. Tablet Modu Gérinimu

Windows 10 araytizii: Windows 8 isletim sisteminde klasik Windows isletim
sistemlerinin araylzlerinin yerine Windows Phone 7 araylziine benzer bir yapi
kullanilmistir. Ancak masadsta kullanimi klasik araylizden daha zor oldugundan
Windows 10 isletim sisteminde tekrar klasik arayiz tercih edilmistir. Ancak
Windows 8’de yer alan canli kutucuklar (live tiles) diye adlandirilan bilesenler
Baslat menusiine yerlestirilmistir (Sekil 4.7). Bu bilesenler, bilinen simgelerle ayni
mantikta calismaktadir. Canli kutucuklar, simgelerle ayni islevleri yapabiliyorken
ayni zamanda e-posta, hava durumu gibi anlik bilgileri de tzerlerinde
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gosterebilmektedirler. Ayrica Baslat mentsiinden; sik kullanilan uygulamalara,
kisilere, web sitelerine, klasorlere veya kullanici tarafindan eklenen diger 6gelere
hizlica erisim saglanmaktadir.

Sekil 4.7. Windows 10 Masausti Arayiizi

Baslangi¢c menisiindeki canl kutucuklarda sosyal platform gilincellemeleri,
uygulama bildirimleri, yeni e-postalar, takvim hatirlatmalari gibi bircok bilgi
herhangi bir uygulama agilmadan gorintdlenir. Bu kutucuklar kullanicilara gére
kisisellestirilebilir. Windows 10’da baslat menusiinl goriintilemenin birkag yolu
vardir. Bunlar:

Ekranin sol alt kdsesindeki Windows logo diigmesine dokunma veya tiklama
(Sekil 4.8),

Sekil 4.8. Windows Logo Diigmesi

Klavyede bulunan Windows logo tusunu kullanma (Sekil 4.9),

Sekil 4.9. Windows Logo Tusu
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Windows 10 isletim sisteminde eski stiriimlerde yer almayan zaman ¢izelgesi
gOrinim{ bir yenilik olarak gbze carpmaktadir. Gorev goriniimi olarak da
adlandirilan bu goriiniime gecmek icin klavyeden Windows logo tusuyla beraber
Tab tusu kullaniimali ya da gérev cubugunda yer alan gorev goriniimi digmesi
kullanilmalidir. Bu gériiniimde yeni masalstii ekranlari olusturulabilir, agik olan
uygulamalar arasinda gegis yapilabilir ve sag tarafta bulunan zaman ¢izelgesi
sayesinde daha 6nce kullanilan belgelere tarih sirali erisilebilir (Sekil 4.10).

Sekil 4.10. Zaman Cizelgesi Gorlinim{i

Microsoft Store (Magaza): Uygulamalar, Windows 10’u masalisti isletim
sisteminden ¢ok mobil bir isletim sistemi olarak 6ne ¢ikarmaktadir. Uygulamalar,
Microsoft Store (Magaza) Gizerinden yuklenebilir (Sekil 4.11). Bunun yaninda
Windows kuruldugunda 6n taniml olarak posta, mizik, videolar, fotograflar,
oyunlar gibi bircok uygulama yerlesik olarak bulunmaktadir.

Adux Colorng 3 sok Y Moigle
Tonzlomx & Cobae
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o

Sekil 4.11. Microsoft Store (Magaza)
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Ekran kilidi ve resimli parola: Windows 10 isletim sisteminde, mobil
aygitlarda oldugu gibi ekran kilidi olarak herhangi bir resim kullanilabilir (Sekil
4.12). Kilit olarak kullanilacak resim Gzerindeki tg farkh noktaya dokunularak
olusturulan sekil parola olarak kullanilabilmektedir [1].

Sekil 4.12. Resimli Parola

Aygit uyumlulugu: Windows 10 isletim sistemi masaiisti bilgisayarlarin yani
sira mobil aygitlarda da kullanilabilecek sekilde tasarlanmistir. Windows 10
kullanicr arayizi, kullanildig aygitin ekran boyutlarina gére otomatik olarak
ayarlanir.

Windows 10’daki bu yeniliklere bazi kullanicilarin alismasi gig olabilir. Ancak
bu isletim sistemi Windows’un alt sirimleriyle uyumlu oldugundan Windows 10
araylzlinlin yani sira geleneksellesmis masatsti arayizi de kullanilabilmektedir.
Ayrica Windows 10 ile kullanicilar, bilgisayarlarini eski Windows siirimlerine gére
cok daha hizli acip kapatabilmekte, yeni arayizi ile uygulamalar, yazilimlar ve
belgeler arasinda daha rahat ve hizli bir sekilde gezinebilmektedirler.

Sekil 4.13. Windows 10 Aygit Uyumlulugu
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WINDOWS 10’U KiSiSELLESTIRME

Kullanicilar, isletim sistemlerini kendi zevk ve
aliskanliklarina gore kisisellestirmek ister. Masadstu
arka plani resmi, baslangi¢ ekrani rengi, uygulama S
sesleri gibi bircok 6zellik kullanici istegine gore
ayarlanabilir. Bunun icin baslat meniisiiniin sol alt Belgeler
kosesinde yer alan Ayarlar (Sekil 4.14) digmesi A1 Resimler
tiklanir ve agilan Windows Ayarlari penceresinden

isletim sistemi kisisellestirilebilir (Sekil 4.15).

2 Ayarlar

M AgKapa

Windows ayarlari penceresinden sistem,

cihazlar, telefon, kullanici hesaplari uygulamalar, ag

ve internet gibi bircok bilesene yonelik ayar . .
. . . Sekil 4.14. Ayarlar Dugmesi

yapilabilir. Ayrica bu pencerede Windows’un eski

stirimlerinden alisik oldugumuz Denetim Masasina benzer goérevler yerine

getirilebilir. Denetim masasina iliskin ayarlara Unite 6’da detayli bir sekilde

deginilecektir.
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Sekil 4.15. Windows Ayarlari
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Acik olan ve calisan
programlar, gérev
cubugu lzerinde
vurgulanarak
gosterilmektedir.
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MASAUSTU

Windows 10 isletim sistemi agildiginda kullanicilari yenilenen arayiziyle
Masadistii ekrani karsilamaktadir (Sekil 4.16). Masalstiinde en ¢ok simgeler dikkat
ceker. Simgeler dosya, klasor ve kisayollari temsil eden kiigiik resimlerdir. ikon
(icon) olarak da adlandirilan simgeler tanimlayici isimlerle gorildr.

Sekil 4.16. Masalistlu

Bilgisayar kullanilirken herhangi bir ekrandan masalisti gériiniimine
donmek icin asagidaki islemlerden herhangi biri kullanilabilir:

e Gorev cubugunun sag alt kdsesindeki kutucuga tiklamak
e Klavyeden Windows logo tusu+D tus bileseni kullanmak

Masalistl gortiinim kullanilan bilgisayara ylikli programlara ve
kisisellestirilmis arka plan goriintllerine gore degisiklik gosterebilir. Ancak tim
masadstlerinde ortak olan 6geler ve bélimler vardir.

Goérev Cubugu: Standart olarak ekranin alt kismina konumlandiriimis ve
Masalisti ekraninin bir kdsesinden diger bir kosesine kadar uzanan gubuktur.
Baslangi¢ ekrani diigmesi, program veya uygulama simgeleri, tarih-saat bilgisi ve
bildirim simgeleri gérev cubugu lizerinde bulunur (Sekil 4.17).

Acik olan ve calisan dosya, program veya uygulamalar, gérev cubugu
Gzerinde diigme seklinde gorindr. Bu diigmeler kullanilarak istenilen dosya,
program veya uygulamaya erisilebilir.

Sekil 4.17. Gorev Cubugu
Gorev cubugunun konumu kullanici tarafindan degistirilebilir. Bu islem gorev

cubugu sag tus menisiinden gorev cubugunun kilidi kaldirildiktan sonra herhangi
bir bos alandan fare ile tutularak ekranin diger bir kenarina siriklenmesiyle
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gerceklesir. Gorev cubugunun bir kenarinda baslangic ekrani digmesi bulunurken
diger kenarinda ise tarih ve saat bilgilerinin ve hafizada sirekli yerlesik ¢alisan
program simgeleri yer aldigi bildirim alani bulunmaktadir.

Bu Bilgisayar Penceresi

Bilgisayarda bulunan sabit disk, disket siiriicii ve CD
surdcdleri ile diger saklama Unitelerine Bu Bilgisayar penceresinden h
erisilebilir. Ayrica Miizikler, Belgeler, Resimler, Videolar, 3D g
Bu bilgisayar penceresi, Nesneler, indirilenler ve Masaistii klasérlerine de bu pencereden
bilgisayarda bulunan, erigilebilir (Sekil 4.18).

hard disk, disket strici
ve CD sircileriile
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Sekil 4.18. Bu Bilgisayar

Bilgisayarda bulunan tiim dosya ve klasorlere gbz atmak icin kullanilan Bu
Bilgisayar penceresi Dosya Gezgini olarak da adlandirilabilir. Asagida 6rnek bir
dosya gezgini penceresi numaralandirilarak gosterilmistir (Sekil 4.19):
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Sekil 4.19. Dosya Gezgini

1. Sol Bélme: Bilgisayarda bulunan klasorler, bilgisayara bagl cihazlar ve
surdciler ile agda bulunan diger bilgisayarlar gibi her konuma
erisebilmek icin kullanilan alandir. Gezinti b6lmesi olarak da adlandirilan
bu alan, igerisinde yer alan konumlara hizli bir sekilde erisim saglamak
icin kullanilmaktadir.

2. Geri, ileri ve Yukan Diigmeleri: Goriintiilenen son konuma veya arama
sonuglarina dénmek igin Geri diigmesi, sonraki konuma gitmek igin ileri
digmesi kullanilir. Gorintilenen klasériin kaydedildigi konumun acilmasi
icin de Yukari diigmesi kullanilir.

3. Serit: Kopyalama, tasima, 6geleri e-posta ile gonderme veya goriinimu
degistirme gibi bircok islem serit tizerinden gerceklestirilebilir. Seritte
bulunan sekmeler secili 6ge icin gecerli olan ek gorevleri gésterecek
sekilde tasarlanmistir. Seridi géstermek / gizlemek icin dosya gezginin sag
st kisminda bulunan ok kullanilabilir. Ayrica CTRL+F1 tus bileseni
kullanilarak da serit gizlenebilir ya da gosterilebilir.

4. Adres Cubugu: Herhangi bir konuma gitmek ya da konumu se¢mek icin
kullanilir. Adres cubugunda listelenen her bir klasér isminin lizerine
tiklanarak bu konuma dogrudan erisim saglanabilir. Ayrica adresin
bulundugu klasér isimlerinin yan tarafinda bulunan ok isaretine
tiklanarak o depolama alanindaki diger klasorlerin listesine de erisilehilir
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Arama filtreleri dosya
veya klasorin belirli
ozelliklere gore arama
yapiimasini
saglamaktadir.
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Bu listede igindeki dosya ve klasoérlerin gorintilendigi klasor kalin
harflerle yazilarak vurgulanir (Sekil 4.20).
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Sekil 4.20. Adres Cubugu

5. Dosya Listesi: Gegerli klasoriin igeriginin ve arama sonuglarinin

gorintilendigi bolimdur.

. Sutun Bagliklari: Sttun basliklari Ayrintilar gériniminde gorintilenir.

Sutun basliklari sayesinde dosyalar veya klasorler Ad, Degistirme Tarihi,
Ttir ve Boyut gibi kriterlere gore siralanabilir.

. Arama Kutusu: Pencerede listelenen dosya ve klasorler icerisinde ¢esitli

anahtar kelimeler yardimiyla arama islemi yapmak icin arama kutusu
kullanilir. Arama kutusu tiklandigl anda seritte Arama Araglari baglamsal

sekmesi gorintilenir (Sekil 4.21).

orhan celiker
Dosyn i Farplag Goruarum Ara
Gegerl klzsor P r—.' Tir = 42 s0n aramalar =
= = . X
Tom alt klasarier L] Boyut = E-| Gelismig seceneider =
Eu Diegigtime [ 4 Aramay:
bilgisayar eniden aranscak ye tarihi~ & Difer oz=ilikier = amay kaydet SMUmNY 2 kapat

Konum Laelighr Hegenekler

Sekil 4.21. Arama Araglari Baglamsal Sekmesi

Arama Araglar baglamsal sekmesindeki secenekler yardimiyla
aramalara Degistirme tarihi, tip, tlr ve boyut gibi arama filtreleri eklemek
mimkindir. Arama filtreleri bir dosya veya klasorin belirli bir 6zelligine
gore arama yapilmasini saglar. Bu sayede daha hizli bir arama islemi
gerceklestirilebilir. Arama filtrelerinden herhangi biri secildiginde bu
filtreye iliski secenekler goriintlilenmekte ve filtreleme kriterlerinin
belirlenmesi istenmektedir.

Arama kutusunda arama yapmak icin anahtar kelimelerin yazilip ENTER
tusunun kullaniimasi yeterlidir. Ayrica arama kutusu karakter degisimine
duyarli oldugu icin her bir karakter degisiminde liste yenilenmekte ve
anahtar kelimeyle tutarl olan nesneler goriintiilenmektedir.
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Aranan dosya adi tam olarak bilinmiyorsa “*” ve “?” olarak iki joker

karakter kullanilabilir.

R (s [ere e “*” karakteri bilinmeyen bir grup karakteri ifade ederken,

degisimine duyarli “?” karakteri bilinmeyen tek bir karakteri ifade eder.

oldugu icin her bir
karakter degisiminde
liste yenilenmekte ve “*mir*” anahtar kelimesinin yazilmasi dosya ismi icerisinde “mir” ifadesi

Ornegin; arama kutusuna:

anahtar kelimeyle gecen nesnelerin listelenmesini saglar.
Tl I “Pnes”anahtar kelimesinin yazilmasi 4 karakterden olusan dosya isminin

goruntiilenmektedir. son 3 karakterinin “nes” olan nesnelerin listelenmesini saglar.

“b*.d*” seklindeki bir arama 0Olgusi, adi B ile uzantisi D ile baslayan tim
dosyalarin listelenmesini saglar (Or: belgem.docx).

D

eArama araclari baglamsal sekmesindeki "tiir", "boyut" gibi kriterler kullanilarak
istenilen sonuca daha hizli bir sekilde ulasilabilir. Word, Excel gibi programlarla
Uretilen dosyalari ararken "tir" listesinden "belge" kriteri secilerek sadece o tip
dosyalarin goriintilenmesi saglanacaktir. Ayrica bilgisayariniza ti¢ giin 6nce
indirdiginiz bir resim dosyasini bulmak istiyorsaniz "tir" olarak "resim",
"degistirme tarihi" olarak da "bu hafta" secimleri yapildiginda, arama
sonugclarinda sadece bilgisayara bir hafta boyunca kaydedilmis resim tirindeki
dosyalar gorintilenecektir.

Ornek =

8. Durum Gubugu: Bir konumda bulunan 6gelerin toplam sayisini ya da
secili 6gelerin sayisinin ve toplam boyutlarinin gérintilendigi bolimddr.

9. Ayrintilar / Onizleme Bélmesi: Secili dosyaya iliskin yaygin ézellikler
Ayrintilar bolmesinde gorintilenir. Ayrintilar bélmesini gorlintilemek
icin seritte yer alan Gériiniim sekmesinden Ayrintilar béimesi segenegi
kullanilir. Benzer sekilde Onizleme bélmesi de secili dosya igeriginin
goriintllendigi alandir. Bu bolmeyi goérintiilemek icin de Ayrintilar
bélmesindeki yolun aynisi izlenebilir.

Dosya gezginindeki serit yapisinda Giris, Paylas ve Gériiniim adinda 3 sekme
bulunmaktadir. Bu sekmeler sayesinde dosya ve klasorlerle ilgili bircok islem kolay
bir sekilde gerceklestirilebilmektedir. Sekmeler, gruplardan olusmaktadir ve benzer
gorevleri yerine getiren komutlar ayni grup icerisinde yer almaktadir.

Giris sekmesi: Pano, Diizenle, Yeni, A¢ ve Se¢ olmak lizere toplam 5 gruptan
olusmaktadir. Bu sekmedeki secenekler yardimiyla dosya veya klasérler secilebilir,
kopyalanabilir, baska bir konuma tasinabilir, silinebilir veya yeniden adlandirilabilir.
Ayrica yeni bir belge veya klasér olusturma islemleri de bu sekmedeki secenekler
kullanilarak yapilabilir (Sekil 4.22).
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Sekil 4.223. Giris Sekmesi

Paylas sekmesi: Gonder ve Bununla paylas gruplarindan olusan bu
sekmedeki segenekler yardimiyla segili 68e ya da 6geler bir e-posta eki olarak
gonderilebilir, sikistirilabilir, bir diske yazdirilabilir veya baskalariyla paylasilabilir.
Ayrica Gelismis Guvenlik secenegi kullanilarak da dosya paylasim ayarlari
Ozellestirilebilir (Sekil 4.23).

orhan celiker

Drosya Girig Paylag Gardndm
f—J.> 91 (i Diske Yaz r—
La : =
= Yazdir 23 Belirli kisiler...
Paylasim  E- Zip _ Erigimi Geligmis
posta =) Faks T kaldir  gdvenlik
Gonder Bununla paylas

Sekil 4.23. Paylas Sekmesi

GOrunim sekmesi: Bélmeler, Diizen, Gegerli gériiniim ve Géster / Gizle
olmak tizere 5 gruptan olusmaktadir. Bélmeler grubundaki secenekler gezinti,
ayrintilar ve 6nizleme bolmelerinin gorinirlik ozelliklerini belirler. Diger gruplar
ise dosya listesindeki 6gelerin simge boyutlarinin biyiklGgiini ve neye gore

siralanacagini belirlemede kullanilan secenekleri barindirir (Sekil 4.24).

Girlg Paglag Saninim
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BB a1l Beyuliio smmgaled| T Koyoe el - | WA Dy sk izanlilas
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Sekil 4.24. Goriinim Sekmesi

Bu bilgisayar penceresi kullanilarak siiriicti 6zellikleri hakkinda bilgi almak da
mimkinddr. Bu bilgisayar penceresinde listelenen siirlict isimlerinin Gzerine sag
tiklanarak gériintiilenen sag tus menisiinde bulunan Ozellikler segenegi
kullanilarak, stirtict bilgilerinin yer aldigi bir iletisim kutusu géruntilenir (Sekil
4.25). Bu iletisim penceresinden siricinin disk alani hakkinda bilgi edinilebilir,
sistem hatalari denetlenebilir, glivenlik ayarlari dizenlenebilir veya paylasim
secenekleri 6zellestirilebilir.

Atatiirk Universitesi Acikdgretim Fakdiltesi 73



Windows 10 - |

~» Yerel Disk (C:) Ozellikleri

Glvenlik Onceki Strimler Kota
Genel Araglar Donarim Paylagm
= [
b
Tir: “Yerel Disk

Dosya sistemi:  NTFS

. Kullanilan alan: 375.620.775.936 bayt M3GB
Bog alan: 123.028.783.104 bayt 114GB
Kapasite: 458.649.559.040 bayt 464 GB

C: siicisii Diski Temizle

[ Disk alarindan kazanmak igin bu siiciyi skisir

Bu siricideki dosyalann, dosya dzelliklerine ek olarak
igeriklerinin de dizin haline getirlmesine izin ver

Sekil 4.25. Siiriicii Ozellikleri

Ayrica masadstiinde yer alan Bu bilgisayar simgesi sag tus menisindeki
Ozellikler segenegi ile Sistem penceresinin goériintiilenmesi saglanir. Bu pencere
yardimiyla bilgisayarda ylkli olan isletim sistemi bilgisine, islemci 6zellikleri ve ana
bellek boyutu gibi bilgilere erisilebilmektedir (Sekil 4.26).
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Sekil 4.26. Sistem Penceresi

eHerhangi bir dosya gezgininden C siriiclsini aginiz.

*Bu konumda yeni bir klasor ve bunun altinda kendi isminizle kayitli bir
Word belgesi olusturunuz.

eMasalstiline gelerek kaydettiginiz dosyayi tir, degistirme tarihi gibi
kriterleri ve "*", "?" joker karakterlerini kullanarak arayiniz.

eDosyayi bulduktan sonra, yeni olusturdugunuz klasor ve dosyayi geri
donltisim kutusuna gondermeden bilgisayardan siliniz.

é‘
£
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Geri donlisiim
kutusunun kapasitesi
kutu simgesinin sag tus
menisiindeki 6zellikler
secenegi yardimiyla
ayarlanabilir.
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Geri Donlisim Kutusu

Bilgisayardan silinen dosya ve klasorlerin tekrar geri
alinabilmesi icin tutulduklari klasérdir. Geri donitsiim kutusuna
gonderilen nesneler bilgisayardan tamamen silinmez. istenildigi
zaman geri ylikleme islemi yapilarak silinen dosyalar tekrar
kullanilabilir. Silinen nesnelerin geri yiiklenmesi igin geri
donlisim kutusu simgesi cift tiklanarak agilan pencereden kurtarilacak 6ge ya da

1A

ogeler segilir ardindan segili 6geleri geri yikle komutu kullanilir [1] (Sekil 4.27).
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Sekil 4.27. Geri Doniisiim Kutusu Ozellikleri

Bilgisayardan silinen tiim dosya ve klasérler otomatik olarak geri donisiim
kutusuna génderilmektedir. Sabit diskin belirli bir kismi geri donlisim kutusunun
kullanimiicin ayrilir. Varsayilan deger
olarak bu kisim, sabit diskin %10’luk bir
bolimidur. Ancak bu yizde, artirilip

W Geri Dénidgam Kutusu Ozellikleri

Genel

Geri Dénlisim Kutusu Konumu  Kullarilabilir alan

| verel Disk (c2) 464 GB

azaltilabilir. Geri donisiim kutusunun
kapasitesini ayarlamak icin geri donisiim

kutusu simgesinin sag tus menusindeki

dzellikler secenegi kullanilir. Ozel boyut Segii konumun ayarlan
(®) Gzel boyut:

alanina istenilen deger verilerek atama En biysk boyut (MB):

yapilabilir (Sekil 4.28).

25868

(C) Dosyalar Geri Déniisim Kutusu'na tasima. Dosyalar
silindiginde hemen kaldir,

Herhangi bir nesne silinirken shift [ Sime onay iletisim kutusunu géster

tusu basili tutulursa, geri donlisim kutusu
kullanilmaz, nesne dogrudan geri alma

Sekil 4.28. Geri Donlisim Kutusu
Ozellikleri

Uygula

imkani olmayacak sekilde kalici olarak
silinir [1].
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eBilgisayar sistemlerinde kullanilan temel yazilim, isletim sistemidir.

eGenel olarak isletim sistemleri; merkezi islem birimini farkli islere
=2 | yoénlendirmek, anabellegi ydnetmek, harici kayit cihazlarini yénetmek,
QJ giris / cikis birimlerini kontrol etmek, bilgisayar sisteminin giivenligini ve
N kontroliint saglamak vb. islemleriyerine getirmektedir.

eWindows 10 isletim sistemi daha 6énceki Windows siiriimleri gibi

O temelde pencereler Gzerinden islemlerin yapilmasinin yanisira yeni bir
kullanicr araytiziine sahiptir. Ayrica gorev goriiniimii sayesinde de yeni
masausiti ekranlari eklenebilir, agik olan uygulamalar arasinda gegis
yapilabilir ve eski tarihlerde agilan belgelere erisilebiliir.

*Windows isletim sistemlerinde bilgiler dosyalar igerisinde saklanmakta
ve dosyalar klasorlenebilmektedir. Tim dosya ve klasorler bir stirticii
altinda yer almaktadir.

eTemel olarak pencere yapisi Uizerine kurulan Windows 10 isletim
sisteminde "Bu bilgisayar" penceresi kullanilarak bilgisayardaki tim
dosya ve klasorlere arisilebilir ve bunlar igerisinde arama yapilabilir.

eBilgisayardan silinen dosya ve klasorler geri doniisiim kutusunda
tutulur. Bu dosya ve klasorlerin tekrar geri alinabilmesiigin Geri
Donlisim Kutusu penceresinde yer alan bilesenler kullanilabilir.

e Geri donlsiim kutusunun kapasitesini ayarlamak igin geri donlisim
kutusu simgesinin sag tus menusundeki 6zellikler segenegi kullanilir.
Ozel boyut alanina istenilen deger verilerek atama yapilabilir.

eHerhangi bir nesne silinirken shift tusu basili tutulursa, geri donisiim
kutusu kullanilmaz, nesne dogrudan geri alma imkani olmayacak sekilde
kalici olarak silinir.

*Windows 10 isletim sisteminde masalisti arkaplani resmi, baslangig
ekrani rengi, uygulama sesleri gibi bircok 6zellik kullanici istegine gore
ozellestirilebilir.

*Windows 10 isletim sistemi ¢alistirildiginda kullanicilari masaisti
gorlinimu karsilamaktadir.

eMasalisti goriinimi kullanilarak, kullanicilar gesitli programlari
calistirabilir, dosya ve klasorlere erisim saglayabilir veya internet vb. ag
yapilarina ulasabilir.

eMasausti ekraninin bir kosesinden diger bir kosesine kadar uzanan
¢ubuk Gorev Cubugu olarak adlandirilmaktadir.

eBaslangic ekrani digmesi, program veya uygulama simgeleri, tarih-saat
bilgisi ve bildirim simgeleri gorev ¢cubugu tizerinde bulunur.

*Windows 10 ile gelen en biyik yenilik yeni tasarlanan arayizdiir.
Dokunmatik ekranlar i¢cin uyumlu olan Windows 10 arayiizu, tablet
bilgisayarlarin kullanimini oldukg¢a kolaylastirmaktadir. Gérev cubugu
Uzerinde bulunan bildirim diigmesi tiklanarak agilan panelden tablet
modu gorinimiine gegilebilir.
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DEGERLENDIRME SORULARI

I.  Dosya
II.  Sdracu
. Klasor
1. Yukaridakilerin hiyerarsik olarak siralanisi hangisinde dogru olarak
verilmistir?
a) I, el
b) 1, 1velll
c) I lvell
d) I, lIlvell
e) Il llvel

2. Asagidakilerden hangisinde bilgisayarda arama yaparken son (g harfi
“AOF”, uzantisi “.docx” olan dosyanin arama kriteri dogru olarak

verilmistir?

a) ATAAOF.docx
b) *AOF*.*docx
c) *AOF.docx
d) AOF*** docx
e) AOQF. ***

3. Asagidakilerden hangisi ekranin anlik gériintiisiinii panoya kopyalamak igin
kullanilan tustur?

a)
b)
c)
d)
e)

Scroll Lock
Space Bar
Print Screen
Back Space
Pause /Break

YiklG olan isletim sistemi bilgisi
islemci 6zellikleri
Ana bellek boyutu

4. Yukaridakilerden hangisi ya da hangileri sistem penceresinden
gorintilenebilir?

a)
b)
c)
d)
e)

Yalniz |
Yalniz Il
lvell
Ilve lll
I, 1lvelll
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5. Bilgisayar kullanilirken herhangi bir ekrandan masaiisti gériinimiine
dénmek igin asagidaki tus bilesenlerinden hangisi kullaniimalidir?

a)
b)
<)
d)

e)

== +A
+B
+C

+D

+M

6. Yeni masadistu ekranlarinin olusturulabilmesine, agik olan uygulamalar
arasinda gegis yapilabilmesine ve daha dnce kullanilan belgelere
erisilebilmesine olanak saglayan goériinim asagidakilerden hangisidir?

a)
b)
c)
d)
e)

Metin araylzli goérinim
Grafik araylzli gérinim
Masaustl gérunuimu
Tablet modu gérinimii
Gorev gérunimi

Nesneleri dogrudan silmek icin Shift+Delete tus bileseni kullanilir.
Geri donisiim kutusuna gonderilen nesneler bilgisayardan tamamen
silinir.

Geri donisiim kutusunun disk kullanim alani degistirilemez.

7. Geri donlsim kutusuna iliskin yukaridaki ifadelerden hangisi ya da
hangileri dogrudur?

a) Yalnizl
b) Yalnizll
c) lvell
d) llvell
e) I llvelll
8. , gecerli klasorlin iceriginin ve arama sonuglarinin goriintilendigi
bolimddr.
Cumlede bos birakilan yere asagidakilerden hangisi getirilmelidir?
a) Serit
b) Gezinti bolmesi
c) Ayrintilar bolmesi
d) Dosya listesi
e) Onizleme b&lmesi

Atatiirk Universitesi Agikdgretim Fakdltesi 78



Windows 10 - |

I.  Mobil aygitlarda kullanilabilir.
II.  Eski Windows slrliimlerine gére daha yavas agllir.
lll.  Dokunmatik ekran destegine sahiptir.

9. Windows 10 isletim sistemiyle ilgili yukaridaki ifadelerden hangisi ya da
hangileri dogrudur?

a) Yalnizl
b) Yalnizll
c) Ivelll
d) Ilvell
e) I, 1lvell
10. Agik olan ve galisan program veya uygulamalar .............. Uzerinde digme

seklinde gériinmektedir.

Cimlede bos birakilan yere asagidakilerden hangisi getirilmelidir?
a) adres ¢ubugu

b) gobrev cubugu

c¢) durum gubugu

d) bildirim alani

e) sltun baslklari

Cevap Anahtari:
1l.a,2.c,3.c,4.e,5.d,6.e,7.3,8.d,9.c.10.b
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YARARLANILAN VE BASVURULABILECEK DIGER
KAYNAKLAR

[1] Microsoft (2018). Windows, https://www.microsoft.com/tr-tr/windows Erisim
tarihi: 20.07.2018
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WINDOWS’un
vazgecilmez yardimci
giris araci, farelerdir.

Baslangicta, kullanicinin
sag eli ile fareyi
kumanda edecegi
varsayimindan hareket
edilmistir.
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EK-1
FARE KULLANIMI

Fareler Windows’un vazgegilmez veri giris araglaridir. Farenin etkin bir
sekilde kullanimi Windows 10’un kullanimini kolaylastiracaktir.

Ekranda gorintilenen tim ogeler, fare araciligiyla yonetilebilir. Bu durum,
hicbir komutu ezberlemeden isletim sistemini kullanabilme olanagi verir. Ekranda
gorilen ok seklindeki fare simgesine imle¢ ya da isaret¢i denir. Ekrandaki imlecin
hareketi, farenin hareketiyle dogru orantilhidir.

Fare lzerinde iki veya li¢ digme bulunur. Bu diigmelerden birisi sol, digeri
sag dugmedir. Ortada ise tekerlek denilen kaydirma diigmesi bulunur. Windows
standart olarak kullanicinin sag eli ile fareyi kumanda edecegi varsayimindan
hareket edilmistir. Ancak kullanici fareyi sol elini kullanmak istediginde gerekli
ayarlamalar yapilmak suretiyle sol ele uygun olarak islevsel diigmelerin gorevleri
degistirilebilir.

Bu kitaptaki anlatimlarda sik¢a kullanilan fare ile ilgili ifadelerin anlamlari
soyledir (Farenin sag el kullanimina gore ayarlandigi varsayilmaktadir.);

e Fare sol diigmesi; bir nesneyi secmek, tasimak ya da komut vermek gibi
isler icin kullanilir.

e Fare sag diigmesi; dzelliklere kolayca ve ¢abuk erismek igin kisayol
mendlerini gérintiilemede kullanilir,

e Tiklama; farenin sol diigmesinin kisa sireli olarak basilip birakilmasi
demektir. Bu eylem genellikle bir nesneyi se¢mek, bir komutu uygulamak
icin kullanilir. Baska bir deyisle bir menide, tiklama yapilir ise tiklanan
komut calistirilmis olur. Fare bir nesne lizerindeyken o nesne secilmis
olur.

e Cift Tiklama; fare hareket ettirilmeden, sol diigmenin seri olarak iki kez
basilip birakilmasi demektir. Bu islem daha ¢ok masa Gstlindeki veya
program gruplar pencerelerindeki simgeleri calistirmak icin kullanilir.

e Siiriikleme; farenin sol diigmesi basil tutulurken, farenin hareket
ettirilmesidir. Bu islem daha ¢ok pencereleri veya simgeleri ekranin baska
bir yerine tasimak icin kullanilir.

e Ozel Siiriikleme; farenin sag diigmesinin basili tutulurken farenin hareket
ettirilmesidir. Tasinan 6geler icin meni secenekleri sunar. Her simge icin
farkl alt meni segenekleri bulunabilir. Ornegin Windows 8 isletim
sisteminde fare yardimiyla pencerelere yonelik asagidaki islemler
yapilabilir:
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e Pencereyi tam ekran yapma, herhangi bir pencerenin ekranin st kismina
dogru suriklenerek birakilmasi islemidir. Bu islem sonucunda fare ile
tasinan pencere tam ekran modunda goruntilenir.

e Pencereyi saga / sola tasima; herhangi bir pencerenin ekranin sol veya
sag kismina dogru siriklenerek birakilmasi islemidir. Bu islem ile pencere
ekranin sag veya sol yarisina konumlandirilir. Ozellikle iki farkl belge ile
calismak isteyen kullanicilar icin ideal bir secenektir.
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EK-2
WINDOWS KLAVYE KULLANIMI

Windows isletim sistemi icin kullanilan veri giris birimlerinden bir digeri de
klavyedir. Bilgisayari etkin bir sekilde kullanabilmek igin klavye ve lizerindeki
fonksiyon tuslarinin ne anlama geldigi iyi bilinmelidir. Genel yazma tuslari disinda
kalan tuslarin fonksiyonlarina kisaca deginilmistir.

Fonksiyon Tuslari: Klavyenin en Ustiinde F1, F2, ...., F12 sirasinda yer alirlar.
Kullanilan programa gore farkli fonksiyonlar yiiklenebilen tuslardir. Hangi islevi
gordukleri program tarafindan kullaniciya bildirilir.

Esc: Yapilmakta olan bir islemi iptal etmek amaciyla kullanilir. iletisim
pencereleri kapatmanin bir yolu da bu tusu kullanmaktir.

Tab: iletisim pencereleri icerisinde bulunan bélgeleri digme ve sekmeleri
sirall bir sekilde dolastiran tustur. Ayrica editér programlari icerisinde isaretgiyi
belirli araliklarla ilerletir. SHIFT tusu ile birlikte kullanildiginda, ilerleme yoni
tersine cgevrilir. Yani TAB tusu ile soldan saga ilerlenirken, SHIFT + TAB tuslari
kullanildiginda sagdan sola ilerlenir veya bir iletisim penceresinin bolgelerini
dolasirken, SHIFT + TAB tuslari kullanilirsa bir 6nceki bolgeye donilir.

Backspace: isaretginin solunda bulunan karakterleri siler.

Caps Lock: Genel yazma tuslari icerisinde bulunan alfabetik karakterlerin
surekli biyilk harfle yazilmasini saglayan tustur. Tusun aktif oldugu, klavyenin sag
st kosesinde bulunan veya bazi klavyelerde tusun kendi izerinde bulunan is1gin
yanmakta olmasiyla anlasilir. Tekrar basildiginda pasif duruma déner ve 1sik séner.

Enter: Yazih bir komutun isleme konulmasi veya editér programlarinda
paragraf yapmak icin kullanilir. iletisim pencerelerinde aktif olan diigmeye
ylklenen gorevin icrasi icin de kullanilir.

Tkrincil E aralkter Shift: Genel yazma tuslari icerisinde bulunan
( ) alfabetik karakterlerin biyik harfle yazilmasi igin
8 [ Ugincil Karakter g pay tuslar tizerinde bulunan ikincil
karakterlerin ¢ikartilmasi icin basili tutularak
kullanilir. Basili tutuldugu sirece biyuk harf ve ikincil karakter yazma devam eder.
Surekli buyik harf ile yazilacak ise CAPS LOCK tusu kullaniimalidir.

Shift + Sol Tik: Gorev cubuguna sabitlenmis programlardan birine shift ile
beraber tiklanirsa, programin yeni bir gériintiisi ¢alisir. Normal tiklandiginda ise
daha 6nceden agilmis pencere goruntilenir.

Alt Gr: Uglinclil karakterlerin ¢ikartiimasinda kullanilir. Baska tus
kombinasyonlarinda gérev yapar.
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Alt: Pencere icerisinde veya mendilere sahip bir programda, mendileri aktif
hale getirmede kullanilir. Genelde baska tuslarla birlikte fonksiyonlar da icra eder.

Windows Tusu: Windows uyumlu klavyelerde, klavyenin en alt

. - sirasinda Alt Gr ve Alt tuglarinin yaninda lizerinde Windows

logosunun oldugu tustur. Windows 10 isletim sisteminde baslangi¢
.. menusuni agmak igin sikga kullanilir.

Windows + Home: Aktif pencere disindaki biitiin pencereleri gérev gubuguna
saklar.

Windows + Yukari: Aktif pencereyi bliyUtir.

Windows + Asagi: Aktif pencereyi
kigultar.

Windows + Sag / Sol: Aktif pencereyi QJ Sadece bilgisayar ckrani

saga veya sola yapistirir.

Windows + T: Gérev ¢ubuguna gm e
ignelenmis nesneler arasinda gezinmeyi saglar.

Windows + P: Sunum segeneklerini
ayarlamanizi saglar (Sekil 4.28).

AR

Windows + Tab: Agik olan uygulama,
klasor veya nesneler arasinda gegis saglar. |8 m Sadeca ikinci ckran

Windows + (+ /-) : BlyUteci ¢alistirir ve

yakinlasip uzaklasmanizi saglar. sekil 4.4. Ekran Gortintisi
Yansitma Secgenekleri

Ctrl: Tek basina bir gérevi olmayan
tustur. Anahtar tus olarak baska tuslarla birlikte kullanilir. Bazi programlar
icerisinde belirtilen bir tusla kullanildiginda program tarafindan belirlenen islemi
yapar. Ornegin, Word programinda Ctr/+S kisa yolu, “Kaydet” anlamina
gelmektedir.

Spacebar: Kelimelerin arasina bosluk vermek icin kullanilir.

Insert: Araya karakter eklemek icin kullanilir. isaretci, ekleme yapilacak yere
getirildikten sonra, bu tusa basilir ve ekleme yaplilir. Bu sekilde daha énceden yazil
olan yazilar sag 6telenir ve silinmezler. Insert tusu kullanilmadan yapilirsa, dnceden
yazili olanlarin Gzerine yazilr.

Delete: Isaretginin sagindaki karakterleri siler.
Home: Isaretgiyi bulundugu satirin basina tasir.

End: isaretgiyi bulundugu satirin sonuna tasir.

Atatiirk Universitesi Agikdgretim Fakdltesi 84



Windows 10 - |

Page Up: Birden fazla sayfadan olusan belgelerde veya bir ekrana
sigamayacak kadar uzun sayfadan olusan dokiimanlarda sayfanin Ust taraflarini
gormek igin kullanilir.

Page Down: Birden fazla sayfadan olusan belgelerde veya bir ekrana
sigamayacak kadar uzun sayfadan olusan dokiimanlarda sayfanin alt taraflarini
gormek igin kullanilir.

Print Screen: Windows ve altinda galisan programlarda ekranin anlik
gOruntlslinl panoya kopyalamada kullanilir. Alt+Print Screen tus bileseni ise
sadece aktif olan pencereyi kopyalar. Bu kopyalanan resimler daha sonra belge
icinde kullanilabilir veya resim editorleriyle diizeltilebilir.

Scroll Lock: Bazi programlarda ekrani saga veya sola kaydirarak gériinmeyen
diger kisimlarin ekranda goriinmesini saglar. Aktif oldugu, klavyenin tizerindeki
kendine ait 15181n yanmasindan anlasilir. Tusa tekrar basildiginda 1sik séner.

Pause / Break: Komutun galismasina ara verir, tekrar basildiginda veya
ENTER yapildiginda komutun ¢alismasi kaldigi yerden devam eder.

Num Lock: Nimerik tuslarin kullanilmasini saglar. Isikli bir
tustur. Aktif oldugu, klavyenin Gzerindeki kendine ait 1518In
yanmasindan anlasilir. Isiginin yanik oldugu durumda, niimerik
tuslardaki rakamlar kullanilir. Isik sénik durumda ise, nimerik

tuslar tGzerindeki ikinci gérevler olan yon tuslari ve yon tuslari
Gzerindeki altih grup tusun goérevleri icra edilir.

Tus kombinasyonlari / bilesenleri belirtilirken, “+” isareti kullanilmaktadir.
Kombinasyon olarak, birden fazla tus kullanildiginda iki veya li¢ tusa es zamanlh
olarak basmak anlasiimamalidir. Anahtar olarak kullanilan SHIFT ve / veya CTRL
tuslarina uzun siire basili tutmakta herhangi bir sakinca yoktur. Bu ne nedenle
SHIFT ve / veya CTRL tuslariyla olusturulan kombinasyonlarda bu tuslara birer
parmakla basili halde iken son kombinasyon tusunu bir kez tiklamak yeterli
olacaktir.
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