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GiRiS
Windows’un bir igletim sistemi oldugu temel islevinin donanimlari ve diger
yazilimlari calistirmak ve yonetmek oldugu daha onceki tinitelerde belirtilmisti. Bir

bilgisayarda sadece isletimi sistemi varsa o bilgisayar calisir, dosyalar / klasérler

el silinir tasinir organize edilir. Ancak kullanicilarin yazi yazmak, oyun oynamak, rapor

bazi kiigiik tutmak, hesaplama yapmak, dosyayi agmak goriintiilemek gibi islemler igin

programlar da uygulama programlarina ihtiyaci vardir. Bu uygulama programlarini ayrica temin
bilgisayara

yluklenmektedir.

etmek ve isletim sistemine kurmak gerekir. Satin alinan veya Ucretsiz / demo
versiyonlari bulunan 6zel amaclh ya da genel amach uygulama programlari

y Windows Uizerinde sistemin bir bileseni gibi calismaya baslar.

Windows, kendi kullanicilari igin aslinda ayri bir yazilim olan kigiik
programlari da bilgisayara otomatik olarak yiiklenmis olur. Bu programlar
kullanicinin bazi ihtiyaglarini asgari diizeyde karsilayacak 6zelliklere sahiptir. Bu
programlar arasinda kelime islemci, gériintli diizenleyici, gesitli oyunlar, hesap
makinesi gibi programlar bulunmaktadir. Bu tinitede Windows isletim sistemiyle
birlikte gelen ve Tiim Programlar bélimu altindaki Not Defteri, WordPad, Paint,
Hesap Makinesi, Ses Kaydedicisi ve Sistemi Geri Yiikleme programlarina yer
verilmistir.

Sikhikla kullanilan resim, yazi, grafik olusturma ve diizenleme yazilimlarinin
genel bir men yapisi vardir [1]. Bu Ginitede yukarinda bahsedilen yazilimlar
Uzerinden dosya, diizen, bicim ve goriinlim gibi genel meni yapisi ve ozellikleri
anlatilacaktir. Ayrica WordPad araciligiyla meni olarak kullanilan sekmeli yapiya
deginilecektir.

TUM PROGRAMLAR

Tim Programlar isletim sistemiyle birlikte gelen programlarin yer aldig
bélumdur. Bu programlara Baslat 2Tiim Programlar adimlariyla ulasilir. (Resim
7.1).

Adobe Bridge CS6

r|| Adobe Bridge CS6 (64bit)

o =] o

Resim 7.1. Tim Programlar

Not Defteri (Notepad)

Sadece metin olusturmak icin kullanilan basit bir kelime islemci programidir.
Not Defteri programina Baslat 2Tiim Programlar 2Not Defteri adimlari ile veya
Baslat menusilindeki arama kutusuna “not defteri” yazarak erisilebilir (Resim 7.2).
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Not Defteri programinda grafik ve resim bilesenleri kullanilamaz. Bu
programda basit metinler olusturulur ve metin lizerinde yazi tipi, boyutu gibi
ayarlamalar yapilir. Not Defteri’'nde kaydedilen metin dosyasi uzantisi .txt’dir. Bu
dosyanin simgesi ise not defteri gériinimundedir.

Mendlerdeki komutlar, tim Windows programlarina benzer yapidadir. Not
defterindeki Dosya, Diizen, Bicim, Gériiniim ve Yardim menileri asagida
anlatilmistir.

| Adsiz - Not Defteri ARG X

‘Do;ya Dizen Bigim Gérdndm  Yardim

Sadece metin olusturmak ic¢in kullanilan basit | .
Grafik ve resim eklentilerinin kullanilamayaca¢
bicimlerin gdsterilemeyecedi bu kelime islemci
Kaydedilen metin dosyasinin uzanti1s1 TXT ile be
simgesi ise not def-teri gordnimindedir.
Menilerdeki komutlar, tim programlarda ayn s

Resim 7.2. Not Defteri

Dosya meniusii

Yeni belge olusturma, belge kaydetme ve yazdirma gibi islemler bu meni
altindan yapilabilmektedir.

Yeni (CTRL + N): Gegerli belgenin kapatilarak yeni bir metin belgesi
olusturulmasi icin verilen komuttur. Kapatilacak olan belge kaydedilmemis ise
kaydedilip kaydedilmeyecegi sorulur. Verilen cevaptan sonra yeni belge acilir.

A¢ (CTRL + O): Daha 6nceden kaydedilmis olan bir metin belgesini, konum
ve dosya ismi belirterek agmak icin kullanilir.

Kaydet (CTRL + S): Belgenin kaydedilmesi icin verilecek komuttur. Belge ilk
defa kaydediliyorsa, belgeye bir isim verilmesi ve kaydedilme konumunun
belirlenmesi istenir.

~

e Windows icerisinde ek yazilimin olmasi
Microsoft i¢in nasil bir avantaj sunar? kendi
programlarina alistirmak istemis olabilir mi?

Bireysel Etkinlik

Farkli Kaydet: Aktif belgenin adinin veya kaydedilme konumunun
degistirilerek kaydedilmesini saglar.

Sayfa Yapisi: Belgenin kenar bosluklarini ve sayfa boyutunun belirlendigi
iletisim penceresinin gorlintilenmesini saglayan komuttur. Bu komutla Sayfa
Yapisi penceresi gortintllenir. Sayfa yapisi penceresi ile kagit boyutu, kagit yonda,
altbilgi ve Ustbilgi ayarlari belirlenebilir (Resim 7.3).
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Sayfa Yapisi @
Kadt Cridsme
Bo: A4 (210x257mm) -
Kaynak IMO "
Yan Kenar Bogukdan (miimetre)
@) Dikey Sol 2 Sad: 20
*) Yatay (st: 25 At 25
sthilgi: &
Altbilgi: Sayfa bp

Resim 7.3. Sayfa Yapisi
Yazdir: Belgenin yaziciya génderilmesini saglayan komuttur.
Cikis: Not defteri ve metin belgesinin kapatiimasi igin kullanilan komuttur.

Pencerenin sag list késesindeki ®&m diigmesiyle de cikis islemi
gercgeklestirilebilir. Belge, cikis isleminden dnce kaydedilip kaydedilmeyecegi sorularak
kapatilr.

Diizen mentsti

Kes, kopyala, yapistir, bul gibi islemlerin komutlarinin bulundugu mentddr.

Geri Al: Yapilan en son islemi geri alan komuttur. Yanlislkla yapilan ekleme ve
silme islemlerinde sik¢a kullantlir.

Kes — Kopyala — Yapistir: Dosya ve klasor bélimindekine benzer bir sekilde Kes
— Kopyala — Yapistir islemleriyle metinler kopyalanabilir ve baska konumlara
tasinabilir.

Bul: Belge icerisinde bir ifadeyi aramak icin kullanilir. Arama islemi igin kiglk
baylk harf duyarliligl ve arama yonu belirtilebilir. “Ctrl + F” tus kombinasyonu Bul
iletisim penceresini gortintilemede kullanilir (Resim 7.4). Aranan ifade metin
kutusuna yazildiktan sonra “Sonrakini Bul” diigmesi tiklanir. Aranan ifade metin
icerisinde yer aliyorsa imleg ifade Gzerine konumlanir.

Bul 55
Aranan: Sonrakini Bu
[ By iigik hiarf eglesti 0 Yukan @ A

Resim 7.4. Bul
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Dedistir (CTRL+H): Belge igerisinde bir metnin baska bir metin ile
degistirilmesini saglar. Degistirme islemi icin kiiglk biylk harf duyarlilig ve sadece
belirtilen s6zclk bash basina aranarak degistirilmesi gibi secenekler belirtilebilir.

Ornegin bir belge icerisindeki tim “mouse” ifadelerinin “fare” ifadesiyle
degistirilmesi gerektiginde Degistir alt menisi yardimiyla bu islem kolayca yapilabilir.

Bi¢cim meniisii
Metinlerin yerlesimi ve yazi tipi ayarlari bu meni igerisinden yapilr.

Sézciik Kaydir: Komut segili durumda ise yazilan metin belgesinin pencerenin
boyutuna sigdiriimasini saglar. Segili degilse yazilan metin, paragraf olusturmak igin
ENTER tusuna basilincaya kadar tek satir izerinde saga dogru devam eder.

Yazi Tipi: Belgenin tamami igin gegerli olacak, yazi tipi ve blyukliglinin
ayarlanacagi iletisim penceresini gosterir (Resim 7.5).

Yazi Tipi

Yazi Tipi: Vazi tipi stili:
Lucida Consolef Normal
-

Yar1 Srkistir
vara: Sikista

Lucida Console -

Lucida Fax
Lucidea Handwritis
Lucida sans
Lucida Sans Typewri
Lucida Sans Unicode -

Yary Srkisty

AaBbYyzz

Yazi:
Bati -

Daha fazla yaz tipi gdster

Resim 7.5. Yazi Tipi

WordPad

WordPad, Windows isletim sistemi ile birlikte gelen bir kelime islemci
programidir (Resim 7.6). WordPad programi not defterinden daha gelismis 6zelliklere
sahiptir ve oldukca kullanishdir. WordPad; resim, grafik ve metin bicimlendirme
islemlerini desteklemektedir. WordPad programi Baslat 2Tiim
Programlar 2WordPad adimlari ile veya Baslat menisiindeki arama kutusuna
“WordPad” yazarak calistirilabilir. WordPad programinda kaydedilen belgenin uzantisi
.rtf’tir. Bu programin mendleri Not Defteri programi ile paralellik gostermektedir.
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=0 + | Belge - WordPad
il

Girig GArandm
Kes
m . Calibri |1

Kopyala
Yapistir B I U ke X ﬂvér |_

i=i= Q ‘;:f'. Eﬁ & Bul

3ae Dedistir
ﬁ Resim Paint  Tarih MNesne
= = gzimi vesaat ekle

Tomind seg
Pano Yaz Tipi Paragraf Ekle Dazenleme

ERIRP RN SU CIE ENEF RNRE IRRTSNES T R R R SR ¥ TR E R T A S (IR v RN

=

Resim 7.6 WordPad Program Penceresi

Hizli erisim arag ¢ubugu ve dosya meniisii

Kayit, yazdirma ve sayfa yapisina yonelik islemlerin komutlarini
barindirmaktadir. Not defterinin anlatildig1 béliimdeki dosya mendisiine benzer bir
meniidiir. Bu meniide farkh olarak “E-postada Génder” ve “Baski Onizleme”
secenekleri bulunmaktadir.

F 9 o 5 | Belge-WordPad E‘
®

\,J i Belgeyi onizle ve yazdir g ‘ﬁ[ Eﬁ l}] é;ﬁBul

7 Yazdir - S 33 Degistir
- esim Paint  Tari SOG | T
‘i’ . ¥ Yazdirmadan Gnce yaziay, kopya sayisini ve ke cizimi ve saat ekle i} Tumana se¢

diger yazdirma seceneklerini belirleyin.
Ekle Dazenleme

7 Hizh yazdir
Q Kaydet 27 Belgeyi dedisiklik yapmadan dogrudan ;8‘ 1091100 10211 1201 0130 1 141|150 116 11T A
varsayllan yaziciya gonderin.
E TorEs R -5 Baski onizieme Yeni (CTRL+N): Gegerli belgenin kapatilarak yeni bir metin F
= = once sayfalarin belgesi olugturulmas igin verilen komuttur. Bu komut
goruntaleyin ve degisiklikleri yapin, e
5 verildiginde agik olan belge kapatilir. Kapatilacak olan belge
/
2y Yazdie L2 ydedil is ise kaydedilip kaydedilmeyecegi sorulur.

erilen cevaptan sonra yeni belge agilir

%,/ Sayfayapisi | Yazdir (Ctrl+P)

WAc (CTRL+0): Daha dnceden kaydedilmis olan bir belgeyi

0 konum ve dosya ismi belirterek agmak icin verilecek
| E-postada gonder

komuttur.
\Ow Wordpad hakkinda Kaydet (CTRL+S): Aktif belgenin kaydedilmesi igin verilecek
- komuttur. Belge ilk defa kaydediliyorsa belgeye bir isim L4
A J verilmesi ve kaydedilecek konumunun belirlenmesi igin farkh

Cikis

kaydet penceresi goruntiilenir.

Farklt Kaydet: Yazilan belgenin adinin veya kaydedilme
konumunun degistirilerek kaydedilmesini saglar.

Yozdir (CTRL+P): Belgenin yaziclya gonderilmesini saglayan
komuttur.

Baski Onizleme: Belgenin yazdinlmadan dnce kenar bosluklan

%100 (=) {) @®

Resim 7.7 WordPad Program Penceresi
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E-postada Gonder: Belgenin elektronik posta olarak génderilmesini saglar.
Bunun igin elektronik posta génderici programin yukli olmasi gerekir.

Baski Onizleme: Belgenin yazdirlmadan énce kenar bosluklari ile kagit
Gzerindeki baskinin ne sekilde olacaginin goriintiilenmesini saglar.

EU + | Belge - WordPad =% ECR =
°

7 Y7 Eeirsayta A 7
= - J Ikl sayfa 4 5 %
Yazdir Sayfa

% Onceki Sonraki | Baskr nizlemesini
yapisi

100 sayfa sayfa kapat
Yazdir Yakinlastir Onizleme Kapat

Yeni (CTRL+M): Gegerli belgenin kapatilarak yeni bir metin belgesi olusturulmasi i¢in verilen komuttur. Bu
komut verildiginde agik olan belge kapatilir. Kapatilacak olan belge kaydedilmemis ise kaydedilip
kaydedilmeyecegi sorulur. Verilen cevaptan sonra yeni belge agilir

mn

Ac (CTRL+0): Daha 6nceden kaydedilmis olan bir belgeyi konum ve dosya ismi belirterek agmak igin verilece
komuttur.

Koydet (CTRL#S): Aktif belgenin kaydedilmesi igin verilecek komuttur, Belge ilk defa kaydediliyorsa belgeye k
isim verilmesi ve kaydedilecek konumunun belirlenmesi igin farkl kaydet penceresi ggruntulenir.

Farkli Kaydet: Yazilan belgenin adinin veya kaydedilme konumunun degistirilerek kaydedilmesini saglar.
Yazdir (CTRL+P): Belgenin yazicya gonderilmesini saglayan komuttur.

Baskr Onizlerme: Belgenin yazdinlmadan 8nce kenar bogluklan ile kagit Gizerindeki baskinin ne sekilde olacagin
goruntilenmesini saglar.

Sayfo Yaprsi: Belgenin yazdinlacak olmasi durumunda, kenar bosluklan ile hangi boyutlarda ve kagida
yatay/dugey yazdinlmasi gibi durumlann belirlendigi iletisim penceresinin goruntilenmesini saglayan komuth
(Resim 9). =

Sayfal

Resim 7.8. Baski Onizleme

Sekmeler

WordPad programi diger Microsoft patentli programlar gibi serit mantigina
sahip bir programdir. Bu programdaki seritte Giris ve Gériiniim olmak lzere 2 adet
sekme bulunmaktadir.

Giris sekmesi

Giris sekmesi metin organizasyonu ve nesne ekleme icin gerekli komutlari

barindirir. Bu sekmede Pano, Yazi Tipi, Paragraf, Ekle ve Diizenleme gruplari
bulunmaktadir (Resim 7.9).

L=

Giris Goranam (7]

- = e = &3 Bul
Calibri 111 || A A ===
8ac Degistir
Yapistir B 7 U abe X: 3| & ~ A~ ‘E Resim Paint Tarih Nesne | ...
2 = > cizimi ve saat ekle SUMURLESEG
| Pano Yazi Tipi Paragraf Ekle Duzenleme

Resim 7.9. Giris Sekmesi
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Pano Grubu: Kes, kopyala, yapistir araglari bu grupta yer alir.

Yazi Tipi Grubu: Font, renk, boyut, kalin, italik vb. metin ayarlari icin gerekli
komutlar bu grupta yer alir.

Paragraf Grubu: Hizalama secenekleri, satir araliklari ve girinti ayarlari bu
gruptaki bilesenler yardimiyla yapilir.

Ekle Grubu: Belgeye resim, ¢izim vb. nesneler eklemede kullanilacak araglari
barindirir.

Diizenleme Grubu: Bul, Degistir, TUm{ini Se¢ komutlari bu grup altinda yer alir.
Goriinim sekmesi

Bu sekmedeki segeneklerin bliyik bir kismi islem yapilacak metin ya da nesne
secildikten sonra aktif hale gelir. Ornegin metnin bir kisminin rengi degistirilecegi

zaman metin segildikten sonra renk degistirme diigmesi A - tiklanir. Aksi halde
digmeler pasif durumdadir. Gériinim sekmesinde yakinlastir, géster veya gizle ve
ayarlar grubu yer alir (Resim 7.10).

FoE> )
= V| Cetvel = So6zcuk kaydir ~
—ti V| Durum cubugu 3+3 Olca birimleri ~
Yakinlastir Uzaklastir %
100
Yakinlastir GOoster veya gizle Ayariar
\‘.e.?.l...2.,.3.,.4...5..46...7...8...9...10...11...12...13..414...>

Resim 7.10. Gorinim Sekmesi

Yakinlastir grubu: Belgenin ekranda hangi oranda goérintilenecegini
belirlemede kullanilir.

Goster veya gizle grubu: Bu gruptaki komutlar cetvel ve durum ¢ubugunun
gorintilenmesini veya iptal edilmesini saglar.

Ayarlar grubu: Bu gruptaki bilesenler metnin tek satirda kalmasini, pencere
genisligine sigdiriimasini ve cetvel boyutuna gore olgeklendirilmesini saglar.

Ol¢ii birimleri, cetvel ve sayfa yapisi icin 6lcii birimi belirlemek icin kullanilir.

Belge icin 6l¢l birimi olarak ing, santimetre, nokta veya pika birimlerinden biri
tercih edilebilir. Standart secim santimetredir.

Paint

Paint programi resim bir grafik diizenleyicisidir. Baslat 2Tim
Programlar 2Paint adimiyla veya Baslat menisiinde bulunan arama kutusuna
Mspaint.exe yazilarak calistirilir. Paint ile resim cizilebilecegi gibi baska bir ortamdan
alinan resimler tizerinde degisiklikler de yapilabilir. Programin menilerinde, WordPad
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ve Not Defteri programlari ile benzerlik gésteren bircok secenek bulunur. Asagida bu
programlardaki bilesenlerden farkli olan komutlara yer verilecektir. Paint programinda
dosya mendsi ve hizli baslat arag gubugu ile giris ve goriiniim sekmeleri
bulunmaktadir (Resim 7.11).

DX;

Vaplgm

BT EEmEs EEEE g
sl g SEeRZne S MMl U REgss seme

@2 e AT ‘ | - - mmmmmmmmmmia’:‘nﬁt

Araclar Sekiller Renkler

Pano

+ = 10 1920 x 1080px wo© —— @

Resim 7.11. Paint

Dosya meniisii

Yeni belge olusturma, belgeyi yazdirma ve génderme gibi islemler bu meni
altindan yapilabilmektedir.

Masalistii Arka plani Olarak Ayarla: Dosya menisinde yer alan masalisti arka
plani olarak ayarla secenegi Paint programinda aktif olan pencere gorintisiiniin
masadstl arka plani olarak belirlenmesini saglar. Bu secenek altinda Doldur, Dése ve
Ortala olmak lzere 3 adet bilesen bulunmaktadir (Resim 7.12). Bu islem igin 6ncelikle
dosya kaydedilmelidir.

Doldur: Dizenleme sayfasindaki goriintiiniin, ekrani tamamen kaplayacak
sekilde arka plan olarak ayarlanmasini saglar.

Dése: Duzenleme sayfasindaki gorintiiniin, resim boyutu ayni kalmak tzere
ekrani kapatacak sekilde ¢ogaltilir.

Ortala: Diizenleme sayfasindaki gériintiiniin resim boyutu ayni kalmak lizere
ekrani ortalayacak sekilde yerlestiriimesinde kullanilr.
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Gl |1 5 & [ = [Adse- Paint
H-

] Jent Masaiistil arka plani olarak ayarla

Doldur
Tam ekrani resimle doldurun.
."‘ Ac

Dose

ﬂ Kaydet Resmi yineleyerek tim ekrani dolduracak
K sekilde daseyin.

Farkl Kaydet ol -
R arklikayde @l resmi ekranin tam ortasina getirin.

,g‘;' Yazair »

(= L=
% E-postada gander

r Masalistd arka plani olarak ayarla ¥
—

% Ogellikler
.0. Paint Hakkinda

g
| o

Resim 7.12. Doldur - Dése - Ortala
Giris sekmesi

Bu sekme Pano, Resim, Araglar, Sekiller ve Renkler olmak lizere 5 gruptan

olusmaktadir (Resim 7.13).

e —— e
=y 77 N ] DIIIII llllu

Gorunum

Pl Val,
= {1 Yeniden boyutiandir NOOOD Q| +| K doldu

P g 2Q \Flr;alav‘ JHREOO0 1 = ‘ — Renklen
A Dondr ¥ P * || Renk | Renk L \L\ L ||| dizenle

Resim Araclar Sekiller Renkler

Resim 7.13. Giris Sekmesi

Pano grubunda kes, kopyala, yapistir islemleri yapilir. Resim grubu seg, kirp,
boyutlandir gibi resmi organize etmede kullanilan araglari icerir. Araglar grubu
boyama ve firca araglariyla resmi diizenlemeye yardimci olur. Sekiller grubu hazir
sekilleri resme eklemeye olanak verirken, renkler grubu ise nesnelerin ve araglarin
renklerini ayarlamak icin kullanilir.

Sik kullanilan araglar

i i Se¢:Resim lizerinde dikdortgen ve daire bigiminde belli bir alani segmek igin
-------- kullanilir. Digme tiklandiktan sonra fare basili tutulup hareket ettlrllerek cizim

alani Gizerinde bir secim alani olusturulur. Serbest secim yapmak i |(_;|n S
secenegi kullanilir. Secim alani dizgin dikdortgen seklindedir.

Secimden vazgecmek icin ESC tusuna basiimahidir.

y
4 Silgi: Bu arag secildigi zaman fare isaretgisi silgi seklini alir. Silginin ebatlan
boyut bolim kullanilarak degistirilebilir. Fare resim lzerine tiklanarak, siriklendigi
alani arka plan rengine boyar.

o
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Renkle Doldur: Bu secenek, fare ile tiklanan noktanin renk doygunluguna goére
belirlenen alani, renk kutusundan alinan renk ile boyar.

vl Renk Al: Resmin Uzerindeki bir noktadan renk almak icin kullanilir. Bu aragla
resmin bir alani secildigi zaman alinan renk, renkler grubundaki “1. Renk” alaninda
goruntilenir.

-, Buyutec: Resmi alt segeneklerde belirtilen oranda blyutur veya kigultar.

/

goruntlist kalem goriinttsinu alir ve farenin sol tusu basili tutularak gizim yapilir.

Kalem: Renk kutusundan alinan renk ile serbest ¢izim yapma imkani sunar. Fare

‘ﬁj Fircalar: Resmi serbest boyamada kullanilir. Dort ayri tiirde ve her tiir igin {ig
ayri biyuklikte firga segenekleri bulunmaktadir. Fare sag tusuile “1.

Renk” alanindaki renk, sol tusu ile de “2. Renk” alanindaki renk kullanilarak
boyama yapilir. Bu islem kalem, puskiirtme kabi gibi birgok aracin kullaniminda
aynidir.

Pliskiirtme Kabi: Sprey boya ile boyama yapmada kullanilir.

A Metin: Cizim alani igerisine metin eklemek igin kullanilir. Bu arag segildiginde
fare isaretgisi “+” seklini alir ve metin yazmak igin farenin sol tusu yardimiyla bir
metin kutusu gizilir. Metin yazma islemi sona erdiginde metin, resme doénisir.

Sekiller grubu digmeleri;

,
",

~' Cizgi: Duz ve egik cizgiler cizmek icin kullanilir.

N Kiveim: Egri cizmek icin kullanilir. ilk olarak gizilen diiz ¢izgi egim verilecek
noktadan fare ile tutulur ve egim yéniinde hareket ettirilir. Cizim isi

bittiginde fare bos bir alana tiklanmalidir.

[

alan rengi ile dolgulu ve ¢izgi rengi dolgulu gibi ¢ alt secenegi vardir. Kare

Dikdértgen: Kare ve dikdortgen cizmek icin kullanilir. Bunlar; saydam, arka

cizmek icin ¢izim esnasinda Shift tusuna basili tutulmahdir.

[5 Cokgen: Cokgen gizmek icin kullanilir. ilk kenar cizildikten sonra kése
olusturulacak noktalara fare tiklanarak kenarlar birlestirilir. Son kdsede fare

cift tiklanmalidir.
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ses kaydi yapabilen
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“~' Elips: Elips ve daire gizmek icin kullanilir. Tam bir daire gizmek igin gizim
aninda Shift tusu basili tutulmalidir.

J Yuvarlatiimis Dikdértgen: Kose noktalari yuvarlatiimis dikdortgen ve kare

gizmek igin kullanilir.

Not: Paint ile ¢izim yaparken, kare, daire, 45 veya 90 derecelik agi gibi dizgiin
sekiller ve gizgiler

Hesap Makinesi

Hesap makinesi matematiksel islemler igin tasarlanmig bir programdir (Resim
7.14). Basit ve fonksiyonel olarak iki sekilde kullanilabilen hesaplayicidir. Baslat >Tim
Programlar 2Hesap Makinesi adimiyla veya Baslat menisiinde bulunan arama
kutusuna Hesap Makinesi yazilarak galistirilir.

Gorinim mensi yardimiyla Basit ve Bilimsel olarak ayarlanabilir. Bilimsel
kullanimda trigonometrik fonksiyonlar disinda ikili, sekizli, on altili, sayi sistemlerine
gore de islem yapilabilmektedir.

|| Hesap Makinesi EI =] @
Goronom | Daozen  Yardim
e
@ Derece (C)Radyan (O) Grad MC || MR M5 M= M-
Inv In [ ] — CE iC + g
Int ||sinh || sin x° n! 7 8 ] %%
dms || cosh || cos x¥ ¥x 4 5 a * 1/x
" tanh || tan x° || ¥x 1 2 3 -
F-E Exp ||Mod || log || 10* 0 . + -

Resim 7.14. Hesap Makinesi Bilimsel Gériinim

Ses Kaydedicisi

Ses kaydedicisi, bilgisayar yardimiyla dijital ses kaydi yapma imkani taniyan bir
programdir. Bu programla ses ve ses kayit ihtiyaclarinizin cogunu karsilayabilirsiniz.
Toplantilarinizi, kisisel notlarinizi, sinif ortamini veya keyifli bir aninizi zaman
sinirlamalari olmaksizin glvenilir bir sekilde kaydetmek icin kullanilabilir.

Diger Windows Programlari gibi program, Baslat > Ses Kaydedicisi yolu
izlenerek calistirilir. Bir mikrofon araciligiyla alinan seslerin bir dosya olarak
kaydedilmesini saglayan program acildiginda Resim 7.15 deki gibi bir pencere
gorilecektir. Bu penceredeki secenekleri kullanarak ses kaydini paylasabilir, dilediginiz
gibi kirpabilir, yeniden adlandirabilir ya da silerek ¢dpe tasiyabilirsiniz.
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Mikrofon simgesine tiklandiktan sonra ses kaydi baslar. Duraklatma simgesi ile
duraklatilip devam ettirilebilir. Kaydi durdur simgesine tiklandiginda kayit sona erer ve
yeni bir dosya olarak eklenir.

Ses kayitlari ise Belgeler > Ses Kayitlari klasoriinde depolanir. Ya da herhangi bir
ses kaydinin Uizerine sag tiklayarak “Dosya konumunu a¢” segenegine tiklayarak
dosyalara erisilebilir. ses dosyalari.m4a

Mendleri yardimiyla, ses kaydi yaparken ya da sonrasinda ses kaydini dinlerken
isaretci eklemek miimkinddr.

Ses Kaydedicisi - o X

Bugiin toplanti 1
13.6.2018 18:47

toplanti 1
F00:00 F00:01 F00:02 [00:04 00:05 F”00:08

13.6.2018 18:47 0:09

Sesli Not

13.6.2018 18:47 0:09

Yorum Kaan D
13.6.2018 18:29 0:37

denemel FD
13.6.2018 18:24 0:03

000 O— : : : 0:09
@ e e W 7

Resim 7.15. Ses Kaydedicisi

Sistem Geri Yiukleme

Sistem geri yikleme isletim sistemi ayarlarinin ge¢mis bir tarihe gore yeniden
dizenlenmesini saglamada kullanilir. Denetim Masasi 2Sistem = Sistem
Korumasi 2Sistem Geri Yiikleme yolu izlenerek ¢alistirilir (Resim 7.16). Sistemi geri
ylkleme ile bilgisayarin sistem hatalarindan dolayi ¢alisamaz duruma gelmesi
durumunda sorunsuz ¢alistigi herhangi bir giindeki ayarlarina geri donmesi
saglanabilir. Bu programi kullanabilmek igin bilgisayarin sorunsuz galistigi bir zamanda
Geri Yiikleme Noktasi olusturulmus olmasi gerekir. Geri yikleme noktasina donilmesi
durumunda kullanici tarafindan kaydedilen belgeler, gecmis veya sik kullanilanlar
listesi gibi kisisel bilgiler kaybedilmez.

Geri yukleme noktasi olustururken bir ad ile tanimlanmasi istenir, ayrica gliniin
tarih ve saati otomatik olarak alinarak ismin yanina eklenir. Sistem geri yikleme
gerektigi durumda geri ylikleme noktalarindan hangisine donilmek istendigi bir
takvim Gzerinde belirtilerek bilgisayar yeniden baslatilir.
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Sistem Ozellikleri

Bilgisayar Adi Donanim  Geligmis Sistem Korumasi  Uzak

Istenmeyen sistem degigikliklerini geri almak igin sistem korumasini

WA s

Sistem Geri Yiikleme
Bilgisayannizi dnceki bir geri yikleme Sistern Geri Yikleme...

noktasina geri dondirerek sistem
dedisikliklerini geri alabilirsiniz.

Karuma Ayarlan

Kullanilabilen Siiriiciiler Koruma

. Yerel Disk (C) (Sistem) Acik

. Yerel Disk (E:) Kapal

Geri yukleme ayarlanm yapilandinn, disk alanim ‘Yapilandrr...

yonetin ve geri yikleme noktalann silin

Sistem korumasi agik olan siiriciler igin hemen Olustur
simdi bir geri yiikleme noktasi olugturun

Resim 7.16. Sistem Geri Yikleme

Ui\

Ornek

eBilgisayarinizi agtiginizda ciddi bir yavaslama veya bazi sistem
hatalarinin olustugunu gordiginizi distinin. Sistemin yeniden
kurulmasi ve biitiin programlarin yeniden yiklenmesi gibi zaman
alici ve zahmetli bir isleme girismek yerine sistem geri yiikleme
secenegiile daha dnceden belirlenmis ve isletim sisteminin
sorunsuz ¢alistigi bir geri yiikleme noktasina donus yapabilirsiniz.

Atatiirk Universitesi Agikdgretim Fakdltesi

151



Windows 10-IV

)
A\

e Windows’un bir isletim sistemi oldugu temel islevinin donanimlari ve diger
yazilimlari galistirmak ve yonetmek oldugu belirtilmisti. Bir bilgisayarda
sadece isletimi sistemi varsa o bilgisayar calisir, dosyalar / klasérler silinir
tasinir organize edilir. Ancak kullanicilarin yazi yazmak, oyun oynamak, rapor
tutmak, hesaplama yapmak, dosyayi agmak goriintiilemek gibi islemler icin
uygulama programlarinaihtiyag vardir. Bu uygulama programlarini ayrica
temin etmek ve isletim sistemine kurmak gerekir. Satin alinan veya licretsiz /
demo versiyonlari bulunan 6zel amagli ya da genel amach uygulama
programlari Windows Uzerinde sistemin bir bileseni gibi calismaya baslar.

*Windows isletim sistemi ile birlikte Gicretsiz gelen ve sistem 6zelliklerini
organize etme ve belge, resim, ses vb. olusturma icin kullanilabilecek bir ¢ok
program bulunmaktadir. Bu initede Not defteri, wordpad, Paint ve Ses
Kaydedici uygulamalari tanitiimistir.

eNot Defteri sadece metin olusturmak igin kullanilabilirken WordPad gorsel
destekli metinler olusturmada kullanilir. Paint programi, icinde barindirdigi
araglarile resim olusturma ve resimleri diizenleme islemlerine imkan veren
bir programdir. Ses kaydedicisi, bilgisayar yardimiyla dijital ses kaydi yapma
imkani taniyan bir programdir. Ses kaydinin yanisira kayitli sesler Gizerinde
kirma, paylasma islemleri de yapilabilmektedir. Program pencerelerinde
ortak bir yapi olsa da bu programlardan 6zellikle WordPad ve Paint
programinda sekme yapisi dikkat cekmektedir. Programlarda dosya, diizen,
goriniim gibi benzer meniler bulunmaktadir. Dosya menistinden genel
olarak belgenin acilmasi ve kaydedilmesi ve yazdirilmasi gibi islemler yapilir.
Bu meni altinda yer alan kaydet secenegi hazirlanan belge icerigini bir
klasore kaydeder. Bunun icin belgeye bir isim verilmesi ve kaydedilme
konumunun belirlenmesi istenir. Kaydet komutunun verildigi program
iceriklerini farkli dosya tipi-uzantisiyla kaydeder. Not defterindeki dosyalar
txt olarak kaydedilirken, Ses kaydedici programindakiicerikler ses
formatinda .M4a olarak kaydedilir. Dosya menisiinde yazdirma ve ilgili
ayarlarin yapildigi secenekler de bulunur. Diizen mendst ile genel olarak kes-
kopyala- yapistir ve ara-bul gibi islemler yapilir. Bicim menisiinde ise
metinlerin yerlesimi ve yazi tipi ayarlarina yonelik islemleriicerir. Serit yapisi
bulunan programlarda ise sekmeler tizerinden benzer islemler yapilabilir.

*Ek programlardan bir digeri olan Hesap makinesi ise bilimsel ve basit olmak
Uzere iki farkli yapida kullanilabilmektedir. Windows icerisindeki énemli
programlardan biri olan sistem geri ylikleme programiile sistem daha 6nceki
bir tarihte olusturulan geri yiikleme noktasina déniilerek sistem hatalari
kolayca giderilebilir. Bu islemden dosya ve programlar etkilenmez.

o

Ozet
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DEGERLENDIRME SORULARI

1. Asagidaki islemlerden hangisi not defteri programinda yapilamaz?

a)
b)
c)
d)
e)

Metne resim ekleme

Yazi tipini degistirme

Yazi boyutunu degistirme
Belge yazdirma

Sozcik kaydirma

2. WordPad programinda bir belge kaydedilirken varsayilan dosya uzantisi
asagidakilerden hangisidir?

a)
b)
c)
d)
e)

Axt
rtf
.doc
Xls
.pdf

3. Asagidakilerden hangisi Windows Tim Programlar bolimindeki Paint
programinin kullanim amacidir?

a)
b)
c)
d)
e)

Metin olusturma
Sunum hazirlama
Veri depolama
Hesaplama yapma
Resim yapma

4. Asagidakilerden hangisi ses kaydedicisi programini goriintilemek igin
izlenmesi gereken yoldur?

a)
b)
c)
d)
e)

Baslat = Tum Programlar = Ses Kaydedicisi

Baslat = Tum Programlar = Ses = Ses Kaydedicisi

Baslat 2 Tum Programlar 2 Eglence - Ses Kaydedicisi
Baslat = Tum Programlar = Sistem - Ses Kaydedicisi

Baslat = Tum Programlar = Sistem Araglari=> Ses Kaydedicisi

5. Asagidakilerden hangisi sistem geri yikleme ile dogru degildir?

a)
b)
c)
d)
e)

Sistemi geri yliklemek icin geri yikleme noktasinin olmasi gerekir.
Geri yukleme noktasi otomatik olarak olusturulabilir.

Geri ylkleme isleminde program ve sirlciler etkilenir.

Geri yukleme islemi belgeleri etkiler.

Birden fazla geri ylkleme noktasi olusturulabilir.
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6. Asagidakilerden hangisi .m4a formatinda dosya kaydeder.
a) Not Defteri

b) WordPad

c) Ses Kaydedici
d) Paint

e) Word

7. Asagidakilerden hangisi ses kaydediciden yapilabilen islemlerden biri degildir?
a) lIsaretleyici eklemek

b) Sesi paylasmak

c) Sesin bir kismini kopyalayip yapistirmak
d) Ses kayit simini degistirmek

e) Sesisilmek

8. Asagidakilerden hangisi gériiniim sekmesindende degildir?
a) Cetvel

b) Durum gubugu
c) Yakinlastir

d) Olgi birimi

e) Kaydet

9. Asagidakilerden hangisi WordPad programinin kullanim amacidir?
a) Metin olusturma

b) Sunum hazirlama
¢) Veridepolama

d) Hesaplamayapma
e) Resimyapma

10. Asagidakilerden hangisi belge icerisinde bir metnin baska bir metin ile
otomatik olarak degistirilmesini saglayan islevdir?
a) Bul
b) Yerine koy
c) Degistir
d) Arabul degistir
e) Otomatik degistir

Cevap Anahtari:
1l.3,2.b,3.¢,4.3,5.d,6.c,7.c,8.e,9~ ""~
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EK

Sistem Geri Yiikleme Noktasi Olusturma

Windows belirli araliklarla otomatik olarak geri ylikleme noktasi
olusturabilmektedir. Geri ylikleme noktasi bilgisayarin sistem dosyalarinin depolanmis
durumunun gosterimidir. Geri ylikleme noktasi, daha 6nceki bir tarihe ait sistem
dosyalarini bilgisayara geri yliklemek amaciyla kullanilabilir. Bilgisayarda bir degisiklik
algilandiginda ve bilgisayara bir siiriicii veya program yiklendiginde Sistem Geri
Yikleme programi tarafindan otomatik olarak geri yiikleme noktalari olusturulur.
Ayrica istenildigi zaman kullanici tarafindan manuel olarak de geri yiikleme noktasi
olusturulabilir. Bu islem icin Bilgisayar sag tus meniisii EEOzellikler yolu izlenerek

Sistem penceresi goriintilenir (Resim 7.18).

., ’ "B ) Denetim Masasi » Tim Denetim Masasi 0§eleri » Sistem v Denetim Masasinda Ara

Denetim Masasi Giri S T CERSEIY SRS .
- Bilgisayarinizla ilgili temel bilgileri goriintileyin

B Aygtt Yoneticisi Windows saramii

¥y Uzak baglant: ayarlan Windows 7 Professional

Telif Hakki © 2009 Microsoft Corporation. Tam haklan

Wy Gelismis sistem ayarlan sakhdir.
Sistem =l
Derecelendirme: ﬂ Windows Deneyimi Dizini
Islemci: AMD Phenom(tm) I X4 940 Processor 3.00 GHz
Yukld bellek (RAM): 4,00 GB
Sistem tard: 64 bit Isletim Sistemi
Kalem ve Dokunma: Bu Goriintd Biriminde Kalem Girdisi veya Dokunarak Girig yok

Bilgisayar adi, etki alani ve calisma grubu ayarlan

Bilgisayar adr: ORHAN_ ® Ayarlan degistir
Ayrica bkz Tam bilgisayar ad:: ORHAN_
Islem Merkezi Bilgisayar agiklamasi:
Windows Update Gahigma grubu: WORKGROUP

Performans Bilgileri ve Araglan [ o
Windows etkinlegtirme

Resim 7.17. Sistem

Sistem penceresinden Sistem Korumasi baglantisi kullanilarak Sistem Ozellikleri
penceresi gorlntilenir. Bu penceredeki Sistem Korumasi sekmesinde bulunan Olustur
digmesi kullanilarak yeni bir geri ylikleme noktasi olusturulabilir (Resim 7.19)
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Sistem Ozellikleri (X
| Bilgisayar Adi I Donanim | Gelismig Uzak

=Ty istenmeyen sistem dedigikliklenni gen almak ve dosyalann dnoeki
:Bé srimlerini gen yuklemek igin sistem korumasin kullanin. Sistem
. korumas: nedir?

Sistem Geri Yikleme

Bilgisayannizi onceki bir gen yukleme N s
noktasina ger dondurersk sistem Sistem Ger Yikleme...
degisikliklerini ger alabilirsiniz.

Koruma Ayarlan
Kullarilabilen Siniciler Koruma
&, ere! Disk (C:) (Sistem) Ak
(—a erel Disk (D2} Kapal

Ger yikleme ayaranni yapilandinn, disk alarin Yapilandr
yonietin ve ger yukleme noktalanni silin.

Sistem korumasi agk olan stnicller igin hemen
simdi bir gen yukleme nokdas olugurun.

’ Tamam H iptal ] Lhygula

Resim 7.18. Sistem Ozellikleri

Olustur diigmesinin kullanimi ile gegerli tarih ve saate eklenmesi icin bir
actklama girilmesi istenir. Bu aciklama geri yiikleme noktasinin olusturulma sebebini
hatirlamada kolaylik saglar (Resim 7.20).

Sistem Korumasi u

Geri ylkleme noktasi olustur

Geri yikleme noktasim belirlemenize yardima olacak bir agklama yazin. Gegerli
tarih ve saat otomatik olarak eklenir,

Bilgisayanmin performans bugiin siper

[ Olustur ][ iptal ]

Resim 7.19. Geri Yiikleme Noktasi Agiklamasi
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Adim Adim Sistem Geri Yiikleme

Sistemi geri yliklemek icin asagidaki adimlar izlenmelidir.

Baslat 2Tiim Programlar 2 2 Sistem Araclari =2 Sistem Geri Yiikleme yolu

izlenerek program calistirilir.

f':' Sistem Geri Yukleme u

Sistem dosyalarini ve ayarlarini geri yikle

Sigtem geri Yuklemesi, bilgisayannizin yavas galismasina ya da yanit
vermeyi durdurmasina neden olabilen sorunlan dizeltmeye yardma

olabilir.

Sigtem Geri Yiikleme belgelerinizi, resimlerinizi veya diger kisisel
verilerinizi etkilemez, Son yiklenen programlar ve siriicller kaldinlabiir,

< Geri [ fleri = ] [ iptal

Resim 7.20. Sistem Geri Yiikleme

ileri digmesi kullanilarak bir geri yiikleme noktasi belirlenir.

gI:' Sistem Geri Yokleme u
Bilgisayarniz segili olaydan énceki durumuna geri yiikleyin é_:]
|
Geri yikleme noktasin nasi secerim?
Gegerli saat dilimi: GTB Standart Saati
Tarih ve Saat Acgklama Tiir
03.11.2011 11:30:31 Bilgisayarimin performans bugiin siper m
03.11.2011 09:04:32 Otomatik Geri Yikleme Moktasi Sistem
[~ pigier geri yikleme noktalann gaster [ Etkilenen programlan tara ]
[ < Geri “ fleri = ] [ iptal ]

Resim 7.21. Geri Yiikleme Noktasi Belirleme
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Bu adimda geri ylkleme noktasina iliskin son kontrol yapilir. Ayrica geri yikleme

islemi sonrasinda etkilenen program olup olmayacagi bu adimda taranabilir.

i Sistem Geri Yikleme

L

Geri yUkleme noktanizi dogrulayin

Bilgisayariniz asadidaki Acklama alanindaki olaydan énceki duruma geri
yiklenecek,

Saat: 03.11.2011 11:30:31 (GTB Standart Saati)

Aglkdama: El ile: Bilgisayanmin performansi bugiin siiper

Stirtictiler: ‘erel Disk (C:) (Sistem)

Etkilenen programlan tara

Windows parolanizi yeni dedistirdiyseniz, parola sifirlama diski
olugturmanizi Gneririz. Parola sifirlama diski olusturun,

Sistem Geri Yikleme'nin bu dedisikikeri uygulamak igin bilgisayarinizi
yeniden baslatmas gerekiyor. Devam etmeden énce tim agk dosyalan
kaydedin ve tim programlan kapatin,

[ < Geri ][ Son ][ iptal

Resim 7.22.

Geri Yikleme Noktasini Dogrulama

Etkilenen programlari tara baglantisi kullanildiginda program, islem sonrasinda silinecek

veya dizgin ¢calisamayacak program ve siirlcileri listeler.

i Sistem Geri Yikleme

Agklama:

Tarih:

yiklenecek,

Son geri yikleme noktasindan sonra eklenen programlar siinecek ve kaldinlanlar geri

Siinecek programlar ve sirliciler:

Zamanlanan Denetim Noktas!

03.11.2011 09:04:32

Agklama

Microsoft Uzak Masalisti Hizmetleri (Printer) 06/21/200...  Sirici

Tiir

Geri yiiklenebilecek programlar ve siiriiciler, Bu programlar geri yiiklemeden sonra
dogru galismayabilir ve yeniden kurulmalan gerekebilir:

Acklama

Microsoft Remote Desktop Services (Printer) 06/21/200...  SOrici

Tir

Kapat

Resim 7.23. Etkilenen Programlar ve Siriculer
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Bu adimda Son diigmesine basildiktan sonra bir daha geri doniilemeyecegini ve
bu islemin yarida kesilemeyecegini bildiren bir mesaj kutusu goérintilenir. Bu mesaj
kutusundaki Evet segeneginin kullanimi Sistem Geri Yiikleme isleminin baslatiimasini,
Hayir segeneginin kullanimi ise bir dnceki adima geri donilmesini saglar.

i’ Sistem Geri Yikleme 22

Geri yUkleme noktanizi dogrulayin

f’? 0 Y Bilgisayanimz asadidaki Agklama alamindaki olaydan énceki duruma geri

'} viiklenecek
r ™y
= W - RP—— e

Sistem Geri YUkleme bir kez baslatildiktan sonra yarda kesilemez.
Devam etmek istiyor musunuz?

Sistern Geri Yiklerne, tamamlanincaya kadar geri alinamaz. Sistem Geri Yikleme
glvenli medda veya Sistern Kurtarma Secenekleri mendsinden ¢alistinlyorsa, geri
alinamaz.

[ Evet ][ Hayir ]
—

Windows parolamiz yeni dedistirdiyseniz, parola sifirlama diski
olugturmamizi &neririz. Parola sifirlama diski olusturun,

Sistem Geri Yikleme'nin bu degisiklikleri uygulamak igin bilgisayarimza
yeniden baslatmas gerekiyor, Devam etmeden énce tim ack dosyalan
kaydedin ve tim programlan kapatin.

’ < Geri ” San ] ’ iptal
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[1] Microsoft (2018). Microsoft destek sayfasi, Erisim adresi:
https://support.microsoft.com/en-us/products/windows?os=windows-10
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