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Excel’in en 6nemli
ozelligi veriler (izerinde
cesitli hesaplama
islemlerini

gergekle§tirebilmesidir.)

Excel 2016- 11

GIRIS

Excel’in en 6nemli 6zelligi veriler Gzerinde cesitli hesaplama islemlerini
gergeklestirebilmesidir. Bu islemler formller sayesinde yapiimaktadir. Formdller diger
hicreler icindeki veriler izerinde istenilen islemin yapilmasini saglar.

Formdiiller diger verilerden (=) isaretiyle ayrilir. Bu nedenle hiicrelerde formiillerden
once (=) isareti kullaniimalidir. Eger formiillere (=) isareti ile baslanmazsa o veriler
Excel tarafindan formiil olarak algilanmaz. (=) isareti ile basit hesaplamalar hiicrelere
girilebilir. Formul girerken hicrelerin “A1”, “B5” gibi adreslerinden faydalanilir. Hiicre
adresleri tizerinden hesaplama yapilabilmesi sayesinde bircok deger kendiliginden
glincellenir.

Excel programinda basit matematiksel islemlerin yani sira arama, kosula gore
hesaplama gibi birgok matematiksel ve istatiksel islem yapilabilir. Bu islemler 6nceden
tanimlanmis fonksiyonlar araciligiyla yapilabilir. Fonksiyonlar elle yazilabilecegi gibi
digmeler yardimiyla goriintllenen fonksiyon listesinden de segilebilir. Fonksiyonlar
yazilmadan 6nce fonksiyon sonucunun goriintiilenecegi hiicre segilir. Fonksiyon ya da
formiller dogrudan hiicre igine veya formil gubuguna yazilr.

Bu bdlimde, toplama, ¢ikarma gibi basit islemlerin yani sira veriler lizerinde
daha karmasik islemleri kolaylikla yapmayi saglayan hazir fonksiyonlar sik
kullanilanlara érnekler esliginde yer verilmistir.

Temel islemler

Bir hiicreye “=4+5" yazildiginda hiicrede “9” degeri goriiliir. Bu yazim toplama
islemi yapmak icin yazilmis bir ifadedir. Bu ifadedeki ilk karakter olan “=" ile Excel,
sonraki ifadeleri hesaplamaya ve sonug bulmaya calisir. Ardindan “4” ile “5” degerini
aradaki “+” isareti ile matematiksel isleme alip “9” degerini bulmaktadir. Benzer
sekilde ¢ikarma (-), carpma (*) veya bolme (/) islemleri yapilir. Resim 13.1’de hiicre

icine yazilan degerler ve sonugclari gésterilmistir.
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Resim 13.1. Temel islemler Ornegi
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Hicre icindeki veriler
degistiginde sonucun
otomatik olarak
degismesiicin hiicre
adresleri (Or: A1, B5,
C7) kullanilmalidir.
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Formdillere (=) ile
baslanmaktadir.
Formiillerde sayilar
disinda hiicre adresleri

de kullanilabilmektedir.

Asagidaki ornekte “B4” hiicresine “=1290-85" formiliinlin yazilabilecegi aciktir.
Ancak mal satis fiyati veya indirim miktari degistiginde indirimli satis fiyati (B4) ayni
kalacagindan formil yeniden diizenlenmelidir. Hiicre icindeki veriler degistiginde
sonucun otomatik olarak degismesi icin hiicre adresleri (Or: A1, B5, C7) kullanilmalidir.

Resim 13.2’de indirimli satis fiyati (B4) adresinde yer alan “=1290-85" ifadesi
yerine “=B2-B3” formdlii yazilirsa tablodaki veriler degistikce sonug¢ otomatik olarak
hesaplanir. Asagida, formiillerde hiicre adreslerinin kullanimi anlatilmistir.

A B C D
Masa Sandalye
Mal Satis Fiyati 1250
indirim 85 =1290-85
indirimli Satis Fiyati

kW pa =

Resim 13.2. Temel islemler Ornegi

Formiillerde Dért islem
Formiiller, degerler ve islemleri tanimlayan simgelerin birlesiminden olusur.

Dort islem (+, -, *, /) simgeleriyle yapilir. Formillere (=) ile baslanir. Formiillerde
sayilar disinda hiicre adresleri de kullanilabilir. Ornegin; =A1+A2-A3.....,=B3*C6/D2.....
gibi. Hiicre adreslerinin kullanilmasi formiilleri giincelleme acisindan daha avantajli
oldugundan formillerde genellikle sayilar degil hiicre adresleri kullaniimalidir. Asagida
basvuru (referans) olarak da adlandirilan hiicre adreslerinin hesaplamalarda
kullanimiyla ilgili iki 6rnek yer almaktadir.

Ornek 1: B3 hiicresine “=B1+B2” formiilii yazildiginda, B3 hiicresi icin B1 ile B2
hicrelerindeki sayilarin toplami bulunacaktir. B3 hiicresindeki formil kopyalanip ¢4
hiicresine yapistirilabilir. Bu durumda €4 hiicresindeki formil “=A4+B4” seklinde
gorilecektir.

Fit B C D
1 Ocak 800
3 Toplam
4

Resim 13.3. Formiillerde Dort islem
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r ~ Ornek 2: Resim 4’te drnek bir islem = ——— : °
gosterilmistir. A7 hiicresine “=(B2+C6)/B11” : [ =]
) ) formali yazilmistir. Buna goére B2 hiicresindeki 150 s
Gl B EmICTee ile C6 hiicresindeki 11’i toplanip, B4 hiicresindeki & Gz | —

o«

matematikteki parantez

) T 4’e béliinecektir. 0
ve islem oncelikleri i [ 4
kurallarina Formuldeki parantezler matematikte oldugu
uyulmaktadir. gibi islemlerin dogru siralama ile yapilmasini Resim 13.4. Formallerde Dért islem

/ saglayacaktir.

Ornek 3: Resim 13.5’te B7 hiicresine A B ¢ ) E
ortalama aylik gelirinin yazdirildigi 6rnek - ;f;:t o
verilmistir. Bu islemde oncelikle B1 ve B5 hiicre 3 |Mart 900
araligindaki degerler toplanacak ardindan B6 : :'::.2 iﬁ
hiicresindeki degere boliinecektir. Formiil - Ea'rtjlfm“:"d
sonucunu gérmek igin Enter tusuna basilir. Bu g

ornekte bulunan sonug B7 hiicresinde 730 olarak Resim 13.5. Formiillerde Dért islem
gosterilmistir (Resim 13.5).

Formiillerde Hiicre Araliklarini Kullanmak

4,

@ Formdiillerde isleme girecek hiicrelerin tamaminin yazilmasina gerek yoktur.

Ozellikle art arda bir seri halinde bulunan hiicrelerin ilk ve son hiicrelerinin isimleri
Formdiillerde isleme

girecek hiicrelerin

yazilarak kolaylikla aralik belirtilebilir. Bu islem igin : (iki nokta iist diste) kullanilir.

tamaminin yazilmasina Resim 13.6’da hicre araliklarini gosteren ornekler bulunmaktadir.

gerek yoktur. B = = = = = = = : ;

N 7
2
3
a
o B4:C8 > B4, C4, BS, C5, B6,
E C6,B7,C7, B8, C8
7
8 J3:11 > 13, 14, I5, 16, 17,
El 18, 13, 110, J11
10
11
12

Resim 13.6. Hiicre Araligi Ornekleri

Formiillerde kullanilan bir diger noktalama isareti de ; (noktal virgil)'dir. Bu
isaret tek tek hiicre segmek icin kullanilir. (F1,F5) ifadesi F1 ve F5 hiicrelerini temsil
eder. Ornegin “F1:F5=F1, F2, F3, F4, F5” hiicrelerini ifade ederken “F1;F5= F1 ve F5”
hicrelerini ifade eder.

Atatiirk Universitesi Acikdgretim Fakiiltesi 284



Excel 2016- 11

Temel Fonksiyonlar

Excel programinda basit matematiksel islemlerin yani sira arama, kosula goére
hesaplama gibi bircok matematiksel ve istatiksel islem yapilabilir. Bu islemler 6nceden
tanimlanmis fonksiyonlar araciligiyla yapilabilir.

Fonksiyonlar elle yazilabilecegi gibi Resim 13.7’de gosterilen digmeler
yardimiyla goriintiilenen fonksiyon listesinden de segilebilir.

H ©-
Dosya Girig Ekle Sayfa Dozeni Farmiller Veri Gozden Gegi
f 2 Otomatik Toplam -~ Mantiksal - Eﬁkrama ve Bagvuru =
|-§Ii Erl Son Kullamilan - Metin - @ Matermnatik ve Trigonometri =
Ekle E Finansal - @Tarih ve Saat - MTHm Islevler -

[sley Kitaplid)

Resim 13.7. islev Kitapligi Grubu

Fonksiyonlar yazilmadan 6nce fonksiyon sonucunun goérintilenecegi hiicre
secilir. Fonksiyon ya da formiller dogrudan hiicre icine veya formil gubuguna yazilir
(Resim 13.8).

H - Kitap1 - Excel
Dosya Girig Ekle Sayfa Dizeni Formiiller Veri Gazden Gegir Gérindm ACROBAT
fx Z Otomatik Toplam ~ Mantiksal = @ Arama ve Bagvuru = Ad Tanimla Etkileyenleri izle %
¢ |5 En Son Kullanilan - Metin~ |El Matematik ve Trigonometri ~ i i Formillde Kullan Etkilenenleri izle -
'é,‘j: |E Finansal - | Tarih ve Saat - | Tum Iglevier - ,m:‘ili] Segimden Olustur Oklan Kaldir A pii:'
Islev Kitapligi Tanimli Adlar Formil Denetleme
| TOPLA 2 X v k=T
A B © D o || Sol kuyruklu t-dagilirmini verir K L M
iE; 1
2|
3 |
1
5 |
6 | [4BARAYUVARLA MATEMATIK
7 [AHMIN.DOGRUSAL
s
9 -
. () TAHMIN.ETS.iSTAT ~
10|
11|
12|
13|
14|
5]
16

Resim 13.8. Formiil Cubugu

Excel programinda fonksiyon eklemenin baska bir yolu da /slev Ekle penceresini
kullanmaktir. islev Ekle penceresi formiil cubugunda bulunan” 7 isimli diigme ile
gorintilenir (Resim 13.9).
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Resim 13.9. Formil Cubugu
islev Ekle penceresinden Excel’de tanimli tiim fonksiyonlara erisilebilir (Resim

13.10). Bu pencere fonksiyonlarin nasil
kullanilacagl ve hangi parametreleri alacagi
hakkinda bilgi verir. Kullanilacak fonksiyon
secilip Tamam diugmesine tiklandiginda
her fonksiyonun parametrelerine 6zel
olarak tasarlanmis Fonksiyon Bagimsiz
Degiskenleri penceresi gorintilenir. Bu
pencereden fonksiyona ait parametre
degerleri girilerek fonksiyon ekleme islemi
tamamlanir (Resim 13.11). Ornegin
“EGER” fonksiyonu secildiginde bu
fonksiyona ait 3 parametrenin girilmesi
gerekir. Ayrica bu pencereden girilen

islev Ekle ? x
Islev ara:
Ne yapmak istediginizin kisa bir aciklamasini yazin ve Git'e Git
tiklayin
Kategori secin: | En Son Kullanilan ~

Islev secin:

A
ORTALAMA

EGER

KOPRU

BAG_DEG_SAY

MAK

siN v

TOPLA(sayi1;5ay12;...)
Tim sayilan bir hilcre arahdina ekler,

Bu islev hakkinda yardim Tamam Iptal

Resim 13.10. islev Ekle

ifadelerin hatali olmasi durumunda Excel uyari verir ve fonksiyonun dogru bir sekilde
yazilmasi icin Oneriler sunar. Eger fonksiyonunun kullanimi ilerleyen sayfalarda

anlatiimistir.

Fonksiyon Bagimsiz Degiskenler
EGER
Mantiksal_sinama
Eger_dogruysa_deger

Eder_yanlssa_deder

dedger verir,

Formidl sonucu =

Fonksiyon yardimi

| -
e -

F=| -

Belirttidiniz kosul DOGRU olarak dederlendiriliyorsa bir deder, YANLIS olarak dederlendiriliyorsa baska bir

Mantiksal_sinama DOGRU veya YAMLIS olarak degerlendirilebilecek bir deger veya ifade.

Resim 13.11. Fonksiyon Bagimsiz Degiskenleri

Fonksiyonlar, islevlerini hatirlatacak sekilde isimlendirilmistir. Ornegin TOPLA()
fonksiyonu parantez icindeki hiicrelerde yer alan degerlerin toplamini hesaplar.
Fonksiyonlar “=TOPLA(A1:A3)” érnek yazimindaki gibi kullanilir.
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Hicre aralig

>» Fonksiyon Adi

% Hesaplama yapilacagini gosterir.

Resim 13.12. Fonksiyonlarin Genel Kullanimi

Fonksiyonlarda zaman zaman birden fazla hiicre ya da deger kullanilabilir.
Bu durumda parantez icindeki her bir parametre arasinda (;) kullanilir.
Or: =EGER(A1>50;”GECTI” ; ”KALDI”)

Asagida Excel programinda sik kullanilan fonksiyonlara yer verilmistir.
Bunlar;

e TOPLA

e ORTALAMA

e MAK

e MIN

Parametreler arasindaki e EGERSAY

“w.n

;” ile hiicrelerin e BAG_DEG_SAY
araligini belirleyen “;”
isaretini birbirine
karistirmamak gerekir.J TOPLA Fonksiyonu

e EGER

Bu fonksiyon birbirinden bagimsiz hiicrelerdeki sayisal degerlerin toplamini
verir. Hiicre araligi, ilgili islemlerin gegerli olacagi hiicre grubunu temsil eder.
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=TOPLA(Hiicre Aralig)

Resim 13.13. TOPLA Fonksiyonu

o\l

¢ | ®Birkisi gelirlerinin yillik toplam miktarini hesaplamak
8 istemektedir. TOPLA fonksiyonu kullanilarak yapilan bu islem
< | asagida gosterilmistir (Resim 13.14).
:O
4 A | B | ¢ | b | E | F
1| Ev Kirasi Prim Maas
2 Ocak 500 250 2250
3 Subat 500 250 2250
4 Mart 500 250 2250
5 Nisan 500 250 2250
6 Mayis 500 250 2250
7 |Haziran 500 250 2250
8 Temmuz 500 250 2250
9 |Agustos 500 250 2250
10 Eylal 500 250 2250
11 |Ekim 500 250 2250
12 Kasim 500 250 2250
13 Aralik 500 250 2250  Genel Toplam
2o ([ o o #
15|
16
:
18
Resim 13.14. TOPLA Fonksiyonu Ornegi
ORTALAMA Fonksiyonu

Belirli bir hiicre araliginda bulunan sayilarin ortalamasini veren fonksiyondur.
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=ORTALAMA(Hiicre Araligi)

Resim 13.15. ORTALAMA Fonksiyonu

Ornek: Bir 8gretmen, dgrencilerinin fiziksel gelisimini takip etmek igin
ogrencilerin boy ve kilo ortalamalarini kaydetmektedir. Boy ve kilo ortalamalarini
hesaplamak icin ORTALAMA fonksiyonunu kullanmistir (Resim 13.16).

| 4 A | 8 | ¢ | o | & | f | & |
-1 Ahmet Boy (cm) Kilo (kg) Yasemin Boy (cm) Kilo (kg)
L2 2009 80 18 2009 80 16
3 2010 84 19 2010 83 17
-2 2011 88 20 2011 86 18
3 ORTALAMA B84 19 ORTALAMA 83 17
6

-7 Mehmet  Boy(cm) Kilo (kg} Sedef Boy (cm) Kilo (kg)
- 2009 89 18 2009 81 17
9 2010 92 20 2010 83 20
10 2011 95 25 2011 85 23
11 ORTALAMA 92 21 ORTALAMA 83 20
12

13| Genel Ortalamasi (cm) Genel Kilo Ortalamasi (kg)
B

| =

Ea

YA =ORTALAMA(BS5;F5;B11;F11) =ORTALAMA(C5;G5;C11;G11)
18

Resim 13.16. ORTALAMA Fonksiyonu Ornegi

MAK Fonksiyonu

Belli bir hiicre araligindaki sayilardan en blyiik olaninin degerini verir.
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=MAK(Hiicre Araligi)

Resim 13.17. MAK

Ornek: Bir 8gretmen, dgrencilerinin kag sayfa kitap okudugunu takip
etmektedir. En ¢ok okunan sayfa sayisini bulmak icin MAK fonksiyonu kullanilmistir
(Resim 13.18).

Elgin 80 =MAK(B2:B8)
Elif 220

Resim 13.18. MAK Fonksiyonu Ornegi

|4 a | 8 | ¢ | o | E |
1] Sayfa Sayisi

-2 Ahmet 150

-3 Sevda 95 En ¢ok okunan sayfa
4 Erdem 200

-5 |Melisa 115

6 Coskun 175

7]

8

9

MiN Fonksiyonu

Belli bir hiicre araligindaki sayilardan en kiiglik olaninin degerini verir.

=MIiN(Hiicre Arahgi)

Resim 13.19.MiN Fonksiyonu
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Ornek: Bir 6gretmen sinifindaki égrencilerin sinavdan aldiklari notlari
listelemistir. Bu notlardan en diisiik olanini bulmak igin MiN fonksiyonunu kullanmistir
(Resim 13.20).

A | B | ¢ | p | E |
1 Puanlar
-2 Ahmet 95
3 Sevda 70 En cok puan
4 Erdem 35
5 Melisa 17
6 Cogkun 90
8 Elif 35
i
Resim 13.20. MiN Fonksiyonu Ornegi
EGERSAY Fonksiyonu

Bir aralikta yer alan ve belirtilen bir dlciite uyan hicrelerin sayisini gosterir.

Olgiit, sayima esas olacak kriteri gosterir. Olgiit yazilirken “=”, “>” veya “<“gibi
karsilastirma karakterleri kullanilir. Olgiit ifadeleri “=5”, “>10”, “<20” seklinde olabilir.

=EGERSAY/(Aralik; Kosul)

Resim 13.21. EGERSAY Fonksiyonu

Ornek: Bir 6gretmen, yaptigi sinav sonucu 85 ve (izeri puan alan 6grencilerine
hediye alacaktir. Ogretmen hediye sayisini belirlemek icin EGERSAY fonksiyonunu
kullanarak 85 ve Uzeri puan alan 6grencilerinin sayisini bulabilir (Resim 13.22).
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A B | c| D E
Puanlar

h

Ahmet
Sevda 85 ve iizeri puan alanlar
Erdem
Melisa
Coskun
Elgin =EGERSAY(B2:B10;">=85")
Elif
Mustafa 75
Selin 91

[]s]e]x|~|o]n]a|u]s

Resim 13.22. EGERSAY Fonksiyonu Ornegi
BAG_DEG_SAY Fonksiyonu

Bu fonksiyon belirli bir araliktaki sayi iceren hiicre adedini verir. Buna benzer
; olarak BAG_DEG_DOLU_SAY fonksiyonu da belirlenen aralikta bos olmayan hiicrelerin

@ sayisini verir.

BAG_DEG_SAY
fonksiyonu belirli bir
araliktaki say1 iceren =BAG_DEG_SAY(Hiicre Arahgi)

hiicre adedini verir.

J

Resim 13.23. BAG_DEG_SAY Fonksiyonu

Ornek: Bir sirket, subesinin bulundugu illeri bélgeler halinde gruplandirarak
listelemistir. Bu sirket, Marmara bolgesinde kag ilde subesinin bulundugunu
hesaplamak icin BAG_DEG_SAY fonksiyonunu kullanabilir (Resim 13.24).
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4 A | B | c| b | E |

1] Sube sayisi

2 |Istanbul 9

3 |Edimne 2 Sube bulunan iller

4 Kirklareli -

5 Tekirdag -

6 |Canmakkale 2

7 Kocaeli 3 =BAG_DEG_SAY(B2:B12)

& Yalova -

9 Sakarya 4

10 |Bilecik -

11 |Bursa ]

12 Balikesir 1

13

Resim 13.24. BAG_DEG_SAY Fonksiyonu

ETOPLA Fonksiyonu

Bir hiicre araliginda belli 6l¢titlere uyan degerlerin toplamini verir. Topla
fonksiyonundan farki, sarta uyan degerlerin toplanmasidir.

=ETOPLA(Aralik; Kosul; Toplam Araligi)

Resim 13.25. ETOPLA Fonksiyonu

Ornek: Yatak sayisi 300’den fazla olan hastanelerde calisan toplam personel
sayisinin hesaplanmasi isteniyor. Bu islem i¢in B siitununda 300’den fazla degere sahip
olan hastanelerin C siitunundaki personel sayilari toplanmalidir. ETOPLA
fonksiyonunun bu amagla kullanimi asagida gosterilmistir (Resim 13.26).

Atatiirk Universitesi Agikdgretim Fakiltesi 293



Excel 2016- 11

1 A B C
1 | Yatak Sayisi Personel Sayisi
~ 2 |Aziziye Arastirma Hastanesi 300 400
3 ¥a kutiye Arastirma Hastanesi 575 730
4 Bdlge Egitim Aragtirma Hastanesi 450 525
5 |Palanddken Devlet Hastanesi 225 350
6 |Ozel Celiker Hastanesi | 400 565
7 |Ozel Adatip Saghk Merkezi 240 330
~ & |Numune Hastanesi 250 370
| = |
10| Toplam personel sayisi
11|
12|
13 |
14 =ETOPLA(B2:B8;">300";C2:C8)
|
Resim 13.26. ETOPLA Fonksiyonu Ornegi
EGER Fonksiyonu

Eger fonksiyonu bir kosula gore farkh degerler Gretmek icin kullanilir.

Fonksiyon icinde belirtilen kosul gergeklestiginde birinci ifade aksi halde ikinci
ifade goruntilenir.

=EGER(Kosul; ifade_1; ifade_2)

Resim 13.27. EGER Fonksiyonu
Kosul olarak “A1>50" tek bir ifade yazilabilecegi gibi “VE” ya da “VEYA” ifadeleri
kullanilarak birden fazla kosul birlestirilebilir. Ornegin;

¢ VE(A1>=40;A1<=70) = 40'tan biytk ve 70’ten kiictik olma durumunu ifade
eder.

° VEYA(A1="iSTAN BUL”; A1="ANKARA”;) = A1l hicresinin "[STANBUL” veya
”ANKARA” olma durumunu ifade eder.

Ornek: Ge¢me notunun 50 oldugu bir sinavda 6gretmen, yaptigi sinav
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sonucunda 40 ile 49 arasinda puan alan 6grencilere so6zIU sinav hakki vermeyi
istemektedir. Ogretmen, bu égrencileri tespit etmek icin EGER fonksiyonunu
kullanmistir (Resim 13.28).

A B C D E
sozla hakk
Puan verilsin mi?
Emre
Sedef
Erhan
Yasemin
Burak
Aysenur
Elif
Ismail
10 Yakup

[C - SR AT R STV SR

:EJl —EGER(VE(B9>=40;B9<=49);"EVET";"HAYIR")

Resim 13.28. EGER Fonksiyonu Ornegi
Otomatik Doldurma

Excel’de veri girisi, hlicreyi secip bir deger girilerek

gerceklestirilir. Excel girilen veriyi kendiliginden algilayip

hiicre bicimini veri niteligine donistlirecek bicimde q
tasarlanmistir. Otomatik doldurma islemi bir hiicredeki

degerin otomatik olarak diger hiicrelere aktarilmasini saglar. Resim 13.29. Doldurma
Bu islem doldurma tutamaci yardimiyla kolaylikla yapilabilir Tutamaci

(Resim 13.29).

Hlcreye yazilan birkag karakter o siitunda var olan bir girdiyle eslesiyorsa,Excel

programi kalan karakterleri otomatik olarak A B
tamamlamaktadir. Excel, otomatik olarak yalnizca metin 1| Ahmet
veya metin ve sayi bilesimi iceren girdileri tamamlar. 2| Ahmet
Ancak bu veri girisi yontemi, basit veri tirlerinde 3| Ahmet
kullanilirken uzun deger dizileriya da serilerin veri giris A Ahmet
islemi icin Doldurma Tutamaci ve Otomatik Doldurma % i:mE:
. . 6 | me
bilesenleri daha yaygin olarak kullaniimaktadir. = e
Doldurma Tutamaci, aktif hlicrenin sag alt kosesinde & Ahmet
bulunur. Fare ile doldurma tutamacinin {zerine 3 Ahmet
s leus . . - 10 Ahmet
gelindiginde isaretci, doldurma tutamaci seklini alir. —
. . o o 11 Ahmet
Doldurma tutamaci, segilen bir araligin veya bitisik 12|

hicrelerin doldurulmasi icin kullanilabilir. Resim 13.30°da
“Ahmet” ifadesinin bulundugu B1 hiicresi doldurma
tutamaciyla B11 hiicresine kadar siiriiklenerek olusturulan sekil gorilmektedir.
Doldurma tutamaci otomatik olarak “Ahmet” ifadesini kopyalamistir.

Resim 13.30. Otomatik Doldurma
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Doldurma islemi bir sayi, tarih ya da dizi seklinde
olan bir ifade tizerinde yapildiginda Excel bir sonraki
hiicrenin degerini otomatik olarak ayarlar. Ornegin
Resim 13.31’daki “Ahmet” yerine “Pazartesi” ifadesi
Gzerinde doldurma islemi yapildiginda “Sali”,
“Carsamba” seklinde otomatik olarak doldurulur.

Resim 13.32’de Al hiicresine bir tarih girilmistir.
A1l hicresi secilerek doldurma tutamaci ile A12

L |

]

Pazartesi

Persembe

Resim 13.31. Otomatik Doldurma

hicresine kadar sirtklendiginde Excel programi secim araligini otomatik olarak
doldurur. Resimdeki diger 6rneklerde ise benzer islemler sayi ve gin isimleri

kullanilarak yapilmistir.

A A B
17.10.1987
18.10.1987
19.10.1987
20.10.1987
21.10.1987
22.10.1987
23.10.1987
24.10.1987
25.10.1987
26.10.1987
27.10.1987
28.10.19871

(== R = T B R TR L R ]
L= e L = L, I R R Y N I
L = T O T

=

=
[
=
=
=]

b

[
=
[
=
=

-
fed
=
fud

o
| pa

¥ = R L R = O T R R

i | et
(=

12

A

Pazartesi
Sall
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi
Pazar
Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma

Resim 13.32. Doldurma Tutamaci ile Otomatik Doldurma Ornekleri

N

basvurabileceginizi diistintniz.

Bireysel Etkinlik

Formiil Doldurma

e Kendi alaninizla ilgili olusturacaginiz excel listelerinde
hangi durumlarda otomatik doldurma islemlerine

Forml doldurma bir tir otomatik doldurma islemidir. Bir hiicredeki formdil,
doldurma tutamaci ile diger hiicrelere aktarildiginda formil icerisindeki adresler,
uygulanacagi hiicrelere gore otomatik olarak giincellenir. Bu islem formdiliin her
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hiicreye gore yeniden yazilmamasi acisindan oldukga kolaylik saglamaktadir.

Ornegin yazil ve s6zli sinavlarin ortalamasinin formiille hesaplandigi asagidaki
tabloda D3, D4, D5 seklinde devam eden hiicrelere formiillerin tek tek yazilmasi
gerekir. Ancak Excel D2 hiicresine yazilan bu formiili referansi degistirerek otomatik
olarak diger hiicrelere kopyalar (Resim 13.33). Boylece tek tek formil yazilmasina
gerek kalmadan hesaplama islemi yapilabilir. Asagida D9 hiicresinde bulunan
formildeki degisiklige dikkat ediniz.

D2 - £ [ =oRTALAMA(B2.C2) |
A B C D F

1 Yazih sazli Crtalama

i;’-\hme‘t 75 95

_ 3 |Sedef 80 70 75

_ 4 |Mehmet 55 75 65

_ 5 |Yasemin 90 90 90

6 |Yakup 80 70 75

_ 7 |Sude 50 80 65

& |5ena 65 75 70

9 |Hande 75 85

10 = ]

Resim 13.33. Formiil Doldurma Ornegi

Formil ve hesaplamadaki doldurma sirasinda hiicre adreslerinin sabit tutulmasi
da mumkdndur. Sadece istenilen adresi kullanmak igin hiicre adresinin siitun ve satir
numarasinin éniine S isareti eklenir. Bdylece formil kopyalandiginda veya doldurma
tutamaciyla tasindiginda bu adreslerde degisiklik olmayacaktir.

Asagidaki 6rnekte malin fiyatinin doviz karsiligi D1 hiicresindeki doviz kuru
kullanilarak hesaplanmaktadir. Asagida C3 hicresine “=B3/D1” yazildiginda formil C3
hicresi icin uygun olacaktir. Ancak doldurma araci ile C4, C5 hiicrelerine
kopyalandiginda “=B4/D2”, “=B5/D3” seklinde formiil kopyalanmasi yapilacaktir. Bu
durum doviz kuru olan hiicre (D1) olmadan farkli hiicrelere gére formdil
olusturulmasini saglar ve istenmeyen bir durum olusturur. D1 hiicre adresinin
formilde sabit kalmasi gerektiginden kaynak formlin bulundugu hiicreye
“=B3/SDS1” yazilarak doldurma sirasinda déviz kurunun yer aldigi hiicre adresi
sabitlenmis olur (Resim 13.34).
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c8 - f<| =B8/$DS1
A B C D E

1 Ddviz kuru > 19

2 Malincinsi Fiyati Doviz Karsihg

3 |Gomlek 60 31,578594737

4 Kazak 45 23,68421053

5 Pantolon JO 36,84210526

6 Ceket 180 94,73684211

7 Kravat 25 1315789474

"8 |Corap s[ 2631578847
9 =

10
Resim 13.34. Referans Sabitleme Ornegi
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a ! B
A\

eExcel’in en 6nemli 6zelligi veriler tizerinde gesitli hesaplama islemlerini
gercgeklestirebilmesidir. Bu islemler formiiller sayesinde yapilmaktadir.
Formiiller diger hiicreler igindeki veriler Gizerinde istenilen islemin
yapilmasini saglar. Toplama, gikarma gibi basit islemlerin yanisira
veriler Gizerinde daha karmasik islemleri kolaylikla yapmayi saglayan
hazir fonksiyonlar bulunur. Bu bélimde temel formiil islemleriyle sik
kullanilan fonksiyonlar yer verilmistir.

eFormiiller diger verilerden (=) isaretiyle ayrilir. Bu nedenle hiicrelerde
formillerden 6nce (=) isareti kullaniimalidir. Eger formillere (=) isareti
ile baslanmazsa o veriler Excel tarafindan formil olarak algilanmaz. (=)
isareti ile basit hesaplamalar hiicrelere girilebilir. Formiil girerken
hicrelerin “A1”, “B5” gibi adreslerinden faydalanilir.

*Bir hiicreye “=4+5" yazildiginda hiicrede “9” degeri gorilir. Bu yazim
toplama islemi yapmak icin yazilmis bir ifadedir. Bu ifadedeki ilk
karakter olan “=" ile Excel, sonrakiifadeleri hesaplamaya ve sonug
bulmaya calisir. Ardindan “4” ile “5” degerini aradaki “+” isareti ile
matematiksel isleme alip “9” degerini bulmaktadir. Benzer sekilde
cikarma (-), carpma (*) veya bolme (/) islemleri yapilir.

eHicre icindeki veriler degistiginde sonucun otomatik olarak degismesi
icin hiicre adresleri (Or: A1, B5, C7) kullaniimalidir. Hiicre adreslerinin
kullanilmasi formiilleri giincelleme agisindan daha avantajli oldugundan
formillerde genellikle sayilar degil hiicre adresleri kullaniimalidir.

eFormiiller, degerler ve islemleri tanimlayan simgelerin birlesiminden
olusur. Dort islem (4, -, *, /) simgeleriyle yapilir. Formuillere (=) ile
baslanir. Formiillerde sayilar disinda hiicre adresleri de kullanilabilir.
Formiildeki parantezler matematikte oldugu gibi islemlerin dogru
siralama ile yapilmasini saglayacaktir.

eFormiillerde isleme girecek hiicrelerin tamaminin yazilmasina gerek
yoktur. Ozellikle ardarda bir seri halinde bulunan hiicrelerinilk ve son
hiicrelerinin isimleri yazilarak kolaylkla aralik belirtilebilir. Bu islem igin
: (iki nokta Ust Gste) kullanilir. Formiillerde kullanilan bir diger
noktalama isareti de ; (noktal virgiil)’diir. Bu isaret tek tek hiicre
se¢mek igin kullanilir.

eExcel programinda basit matematiksel islemlerin yanisira arama, kosula
gore hesaplama gibi bircok matematiksel ve istatiksel islem yapilabilir.
Bu islemler 6nceden tanimlanmis fonksiyonlar araciligiyla yapilabilir.

eFonksiyonlar elle yazilabilecegi gibi diigmeler yardimiyla gorintilenen
fonksiyon listesinden de segilebilir. Excel programinda fonksiyon
eklemenin bagska bir yolu da islev Ekle penceresini kullanmaktir.

eFonksiyonlar, islevlerini hatirlatacak sekilde isimlendirilmistir. Bu
boliimde, sik kullanilan fonksiyonlardan topla, ortalama, mak, min,
egersay, bag_deg_say ve eger kullanimlari anlatiimistir.

eExcel’de veri girisi, hiicreyisecip bir deger girilerek gerceklestirilir. Excel
girilen veriyi kendiliginden algilayip hticre bicimini veri niteligine
donistirecek bigimde tasarlanmistir. Otomatik doldurma islemi bir
hiicredekidegerin otomatik olarak diger hiicrelere aktarilmasini saglar.

—

Ozet
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DEGERLENDIRME SORULARI

1. Excel’de art arda bir seri halinde bulunan hiicrelerin ilk ve son hiicrelerinin
isimleri yazilarak kolaylikla aralik belirtmek igin asagidaki hangi isaret
kullantlir?

a)
b)
c)
d)
e)

R W

~-

2. BAG_DEG_SAY fonksiyonu asagidaki hangi degeri verir?

a)
b)
c)
d)
e)

Toplam

En ylksek deger

En diistk deger

Sarta uyan degerler
Sayl igeren hiicre sayisi

3. Bir formildeki hiicre adreslerini otomatik olarak giincelleyerek komsu
hicrelere tasimak i¢in asagidakilerden hangisi kullanilir?

W w e

6

Hicre ekle
Doldurma tutamaci
islev ekle

Forml cubugu

Satir ekle

A B c D E
4 5 6 7 8
1 2 3 4 5
7 10 6 4 2
2 12 1 7 5
6 2 9 3 3

4. Tabloyagore “=ORTALAMA(A1:A5)” formlliniin sonucu asagidakilerden

hangisidir?
a) 2

b) 3,8

c) 4

d) 10

e) 20
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A B £ D E
1 4 5 6 7 8
2 1 2 3 4 5
3 7 10 6 4 2
4 1 12 1 7 5
5 6 2 9 8 3

6
5. Tabloya gore “=MAK(A1:E4;C5)” formiliiniin sonucu asagidakilerden

hangisidir?

a) 5

b) 2

c) 10

d 12

e) 9

6. =B4+B5+B6+B7 isleminin esdegeri asagidakilerden hangisidir?
a) =TOPLA(B4;B7)
b) =TOPLA(B4,B7)
c) =TOPLAMA(B4:B7)
d) =TOPLA(B4:B7)
e) =TOPLAMA(B4;B7)

7. Excel’de =ORTALAMA(B1:B5) isleminin a¢ilimi asagidakilerden hangisidir?
a) =(B1+B5)/2
b) =B1/B5
c) =B5/B1
d) =(B1+B2+B3+B4+B5)/2
e) =(B1+B2+B3+B4+B5)/5

8. =EGER(B4>60;"Gecti";"KaldI") isleminin agiklamasi asagidakilerden hangisidir?
a) B4 buyik esit 60 ise Kaldi yazar.
b) B4 bos ise Gegti yazar.
c) B4 kiglk 60 ise Gegti yazar.
d) B4 blylk 60 ise Gegti yazar.
e) B4 kos ise Kaldi yazar.
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9. Excel’de bir hiicre icerisindeki formilu farkli hiicrelerde de kullanabilmek icin
asagidaki ozelliklerin hangisi kullanilir?
a) BAG_DEG_SAY fonksiyonu

b) EGER fonksiyonu

c) Otomatik doldurma fonksiyonu
d) EGERSAY fonksiyonu

e) Kosullu bicimlendirme fonksiyonu

10. Asagida verilen formillerden hangisinin Excel programinda ¢alismaz?

a) =Al1+B1

b) =(A1+B1)
c) Al1+B1

d) =(A1+B1)/2
e) =A1/B1

Cevap Anahtari:
1.d,2.e,3.b,4.c,5.d,6.d, 7.e, 8.d, 9.c, 10.c
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